АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСЕЛЕНИЯ РЯЗАНОВСКОЕ В ГОРОДЕ МОСКВЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 28.12.2022 № 182
	Об утверждении Учетной политики администрации поселения Рязановское 
в городе Москве
Во исполнение Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ                        «О бухгалтерском учете», приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н, Приказом Минфина России                         от 28.12.2010 № 191н, федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, Налоговым кодексом Российской Федерации администрация поселения Рязановское п о с т а н о в л я е т:       
1. Утвердить Учетную политику для целей бюджетного учета согласно приложению 1 к настоящему постановлению и ввести                          ее в действие с 1 января 2023 года.
2. Утвердить Учетную политику для целей налогообложения согласно приложению 2 к настоящему постановлению и ввести                              ее в действие с 1 января 2023 года.

3. Считать утратившим силу постановление от 30.12.2021 №140 «Об утверждении учетной политики для целей бюджетного учета администрации поселения Рязановское в городе Москве».

4. Довести до всех отделов и служб соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики и организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов.
5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления поселения Рязановское в сети Интернет.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации поселения Рязановское в городе Москве И.Ю.Фалееву.
Глава администрации                                                                 Н.Б. Бобылев

Приложение 1
к постановлению администрации

поселения Рязановское в городе Москве

от ___________ 20     г. № _____


 
Учетная политика для целей бюджетного учета 
         Учетная политика администрации поселения Рязановское в городе Москве разработана в соответствии с требованиями следующих документов: 
- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета                 и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016                      № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения                             и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России                      от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России                      от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России                         от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России                   от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Государственная (муниципальная) казна", утвержденный Приказом Минфина России от 15.06.2021 N 84н (далее - Стандарт "Государственная (муниципальная) казна");
- Приказ Минфина России от 15 апреля 2021 г. N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (с изменениями и дополнениями);
Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010                   № 157н (далее - Единый план счетов);

Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России                  от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция                   № 162н);

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);

Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней                 и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной         и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России                         от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);

Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н).
(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)

Используемые термины и сокращения

	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	администрация
	администрация поселения Рязановское в городе Москве

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х


	26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


 

1. Общие положения
 
1.1. Администрация является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств. 
1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является глава администрации поселения Рязановское. 
     Бюджетный учет ведется финансовым отделом администрации, возглавляемым главным бухгалтером-начальником отдела. Работники финансового отдела руководствуются в своей работе Положением                          о финансовом отделе, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является главный бухгалтер-начальник отдела. (Основание: часть 3 статьи 7 Закона                   от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов                     № 157н.). Главный бухгалтер-начальник отдела:

 - подчиняется непосредственно заместителю главы администрации поселения Рязановское, главе администрации поселения Рязановское,

- несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности,

- не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 9 Инструкции № 157н). (Основание: часть 1 и 3 статьи 7 Закона                       от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.)
1.3. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1 к учетной политике для целей бюджетного учета), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. (Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)
1.4. Администрация публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. (Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной 
жизни используются:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- иные унифицированные формы первичных документов (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н),;

- формы, разработанные самостоятельно, приведенные в Приложениях № 19, 20, 21, 22 к учетной политике);
- с 1 января 2023 года применяются унифицированные формы электронных документов, утвержденные приказами Министерства финансов от 15.04.2021 № 61н и от 30.03.2015 № 52н. В связи с отсутствием технической возможности унифицированные формы электронных документов применяются без использования ЭДО. Временный вариант без использования ЭДО применяется не позднее, чем до 1 января 2024 года.

(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ, п. 25 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 6 Инструкции № 157н)

1.6. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях (Основание: п. 6 Инструкции № 157н) или в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью.                     В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии                 с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение                     на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.
1.7. Правила и график документооборота, технология обработки учетной информации, периодичность и сроки составления и передачи первичных (сводных) учетных документов для отражения в бюджетном учете, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и хранение указанных документов устанавливается Графиком документооборота, приведенным                    в приложении 2 к учетной политике. 

 Своевременность и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения                               в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы. (Основание: п. 6 Инструкции № 157н).

1.8. Все первичные (сводные) учетные документы независимо от формы подписываются главой администрации или уполномоченным им лицом.
     Первичный (сводный) учетный документ, оформляющий операции                     с денежными средствами, кроме главы администрации (уполномоченного лица) подписывается главным бухгалтером - начальником отдела или уполномоченным им лицом. (Основание: п. 26 ФСБУ "Концептуальные основы")

      Право подписи учетных документов предоставлено по должностям, перечисленным в приложении 3 к учетной политике.                                       
1.9. Данные, прошедшие внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов, регистрируются, систематизируются и накапливаются                     в регистрах бюджетного учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н)
1.10. Для ведения бюджетного учета применяются регистры, содержащие обязательные реквизиты и показатели, поименованные в приложение 3                      к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по                                 их применению».
1.11. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы                                   и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера (приложение 4 к учетной политике).

    Журналы операций подписываются главным бухгалтером-начальником отдела и специалистом финансового отдела, составившим журнал операций. На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга по учету у Администрации как получателя и распорядителя бюджетных средств и ежедневно по учету администрируемых поступлений           и выбытий, невыясненных поступлений как финансового органа.
(Основание: п. 28 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п. 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н).
1.12.  Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета обеспечивается в течение сроков, установленных                    в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. При наличии технической возможности администрация вправе осуществлять хранение первичных электронных документов (электронных регистров) на электронных носителях с учетом требований законодательства Российской Федерации, регулирующего использование электронной подписи в электронных документах. При хранении первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться защита их данных                  от несанкционированных исправлений. (Основание: п. 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции № 157н). Сохранность

первичных документов и передачу их в архив обеспечивает главный бухгалтер – начальник отдела. 
1.13. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.
1.14. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется                       на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

1.15. К бюджетному учету принимаются первичные учетные документы

(Государственный контракт, Контракт, Договор, Соглашение, Счет, Счет-фактура, Акт, Товарная накладная и др.), поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бюджетного учета,                                      из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни сотрудниками, ответственными за их оформление. Ответственными сотрудниками, которые предоставляют указанные документы, являются ответственные исполнители - сотрудники структурных подразделений администрации и должностные лица, в подчинении которых находятся указанные сотрудники. В результате внутреннего контроля оформления первичных учетных документов ответственные сотрудники должностные лица визируют первичные учетные документы.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки в финансовый отдел для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных, обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие (завизировавшие) эти документы (ответственный исполнитель и должностное лицо структурного подразделения по направлениям деятельности).

Главный бухгалтер не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Отчетные документы, подтверждающие факт хозяйственной жизни                           и образующиеся в результате исполнения государственных контрактов, договоров, соглашений проверяются ответственными лицами от структурных подразделений по направлениям деятельности и хранятся в соответствующем подразделении в установленном порядке.

1.17. Первичные учетные документы, поступившие в администрацию более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

- при поступлении документов более поздней датой, в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

- при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным, факт хозяйственной жизни отражается в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

- при поступлении документов в следующем отчетном году до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

- при поступлении документов в следующем отчетном году после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой

получения документов (не позднее следующего дня после получения

документа).

1.18. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе регистра бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе.

1.19. Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе или на

электронном носителе с использованием квалифицированной электронной

подписи в течение сроков, установленных правилами организации

государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания

отчетного года, в котором (за который) они составлены.

1.20. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с периодичностью, предусмотренной в Приложении 5                         к учетной политике.
1.21. Для принятия решения о поступлении, выбытии, внутреннем перемещении активов, принятия решения по дебиторской и кредиторской задолженности, предъявления поставщику (подрядчику, исполнителю) неустойки в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) обязательств по договорам, контрактам создается комиссия по поступлению и выбытию активов, деятельность которой осуществляется в соответствии с Порядком, приведенным в приложении 6 к учетной политике.

1.22. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств. Для проведения инвентаризаций в администрации создается инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается распорядительным актом администрации. Инвентаризация активов и обязательств, деятельность инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Порядком, приведенным в приложении 7 к учетной политике.

(Основание: ст. 11 Федерального закона № 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний № 49)

1.23. В графе 8 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его наименованию.

1.24. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее наименованию.

1.25. Выдача под отчет денежных документов производится н соответствии с порядком, приведенным в приложении 8 к учетной политике.
1.26. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в приложении 9 к учетной политике. (Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
1.27. Порядок исправления ошибок в бюджетном (бухгалтерском) учете и бюджетной отчетности:

1.27.1. Ошибка, выявленная в текущем периоде, исправляется на дату обнаружения дополнительной бухгалтерской записью либо бухгaлтерской записью способом «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью.

1.27.2. Ошибка, выявленная после утверждения квартальной отчетности, исправляется записями на дату обнаружения и (или) путем раскрытия информации о существенных ошибках, выявленных в отчетном периоде, в Пояснительной записке к балансу (ф. 050330).

1.27.3. Ошибка прошлых отчетных периодов, выявленная после утверждения годовой отчетности;

- исправляется записями на дату обнаружения ошибки;

исправление ошибки периодов, предшествующих отчетному году

производится путем корректировки сравнительных показателей отчетности за предшествующие годы с применением счетов 0.401.18.060 «Доходы финансового гада, предшествующего отчетному», 0.401.19.000 «Доходы прошлых финансовых. лет», 0.401.28.000 «Расходы финансового года, предшествующего отчетному», 0.401.29.000 «Расходы прошлых финансовых лет»; 0.304.86.000 «Иные расчеты года, предшествующего отчетному»; 0.304.96.000 «Иные расчеты прошлых лет» таким. образом; чтобы вступительные остатки по счетам учета активов, обязательств, финансового результата по состоянию на 1 января года обнаружения ошибки были отражены так, как если бы ошибка не была допущена;

- исправление выявленной ошибки производится в бухгалтерском учете

дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью

способом «красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью;

- для отражения ошибок прошлых периодов по закрытию в конце года показателей специальных счетов на счет 0.401.30.000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» формируется отдельный регистр бухгалтерского учета - журнал по прочим операциям (ф. 0504071)                            с признаком «Исправление ошибок прошлых лет».

1.28. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в приложении 10                 к учетной политике (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
1.29. Направление
работников
в
служебные
командировки осуществляется в соответствии с приложением 11 к учетной политике.

1.30. Порядок признания в учете событий после отчетной даты, а также порядок раскрытия информации об этих событиях в бюджетной (финансовой) отчетности приведен в приложении 12 к учетной политике.
(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
1.31. Внутренний муниципальный финансовый контроль в администрации ведется в соответствии с правилами, требованиями и процедурами организации деятельности при организации и осуществлении контрольной деятельности, утвержденными Постановлением администрации поселения Рязановское в городе Москве от 26.11.2020 № 100 «Об утверждении Стандартов осуществления внутреннего муниципального финансового контроля на территории поселения Рязановское» (с изменениями и дополнениями)

(Основание: ст. 19 Федерального закона № 402-ФЗ, п. 6 Инструкции № 157н)

1.32. Поступление и выбытие денежных средств осуществляются только                  по безналичному расчету. Денежные потоки по поступлениям состоят                       из безналичных поступлений по налоговым и неналоговым платежам,                        а также по поступлению из бюджета г. Москвы субсидий и субвенций. Денежные потоки по выбытиям состоят из расходов на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда; расходов на приобретение работ, услуг, за исключением расходов, относящихся к инвестиционным операциям; расходов на приобретение товаров и материальных запасов, кроме расходов, относящихся к инвестиционным операциям; расходов в виде межбюджетных трансфертов подведомственному учреждению; расходов на выплату пенсий, социальной помощи; расходов на уплату налогов и сборов, исполнение иных обязательств по платежам в бюджет; расходов на осуществление поощрительных выплат физическим лицам и иные расходы в соответствии               с утвержденным бюджетом. (Основание СГС «Отчет о движении денежных средств»).

1.33. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер-начальник отдела оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации                    о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
Критерии существенности учетной и отчетной информации администрации:

1.33.1. Критерии существенности информаций для целей анализа последствий внесения изменений в Учетную политику.

Последствия изменения Учетной политики признаются существенными и подлежат отражению в учете и/или бюджетной отчетности путем ретроспективного применения измененной Учетной политики в случае, если

какой-либо показатель бухгалтерской (финансовой) отчетности меняется в

связи с изменениями Учетной политики более чем на 10 (десять) процентов от значения данного показателя до внесенных изменений. Процент изменения (существенности) оценивается по одному из указанных показателей. Ретроспективное применение измененной Учетной политики предполагает изменение вступительных остатков по счетам учета по состоянию на I января года начала применения измененной Учетной политики с формированием бухгалтерских записей в межотчетный период со счетом 0.401.30.000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

1.33.2. Критерии существенности информации для целей признания ошибки.

Ошибки в виде любых отклонений по величине активов и обязательств, полученного финансового результата, приведшие к искажению показателей отчетности, а также не повлиявшие на величину активов, обязательств, финансового результата, подлежат исправлению в порядке, предусмотренном СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.33.3. Критерии существенности информации для целей отражения информации о событиях после отчетной даты в бюджетном (бухгалтерском) учете и бюджетной (финансовой) отчетности.

Факт хозяйственной жизни, признаваемый событием после отчетной даты, признается существенным, если это приведет к изменению любого показателя отчетности более чем на 10 (десять) процентов от значения данного показателя до возникновения такого события. Признание события после отчетной даты существенным оформляется письменно, протоколом с обоснованием принятого решения и утверждением такого решения руководителем.

В пояснительной записке к балансу администрации (ф. 0503130) также подлежит раскрытию информация о событиях после отчетной даты, не

повлекших стоимостного изменения показателей отчетности, но способных в ближайшем будущем существенно повлиять на деятельность администрации (например, изменение законодательства, регулирующего деятельность учреждения, принятие решения о реорганизации, изменении типа учреждения и т.п.).
2. Технология обработки учетной информации

 2.1. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерных программ:
– «1С:Предприятие» – для бюджетного учета;
– «1С:Предприятие. Зарплата и кадры государственного учреждения» – для учета заработной платы;
– «АИС-Финансы» – для администрирования доходов.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи финансовый отдел администрации ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

-  передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в фонд пенсионного и социального страхования, статистику;
- передача отчетности в Департамент финансов г. Москвы.

2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С:Предприятие», еженедельно – «1С:Предприятие. Зарплата и кадры государственного учреждения» и «АИС-Финансы»;

- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера;

- по итогам отчетного периода бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники финансового отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы.  Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.6. С 1 января 2023 года применяются унифицированные формы электронных документов, утвержденные приказами Министерства финансов от 15.04.2021 № 61н и от 30.03.2015 № 52н. Унифицированные формы электронных документов применяются без использования ЭДО.
Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
3. Нефинансовые активы

3.1. Нефинансовые активы для целей настоящего раздела - основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы.

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате обменных операций признается в случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых средств, выделенных на приобретение таких объектов – сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС.
К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами (п. 7 Стандарта «Основные средства»). Существенной скидкой для применения настоящего положения считается скидка от рыночной цены 60%. Первоначальной стоимостью основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, определенная на дату принятия к учету по методу рыночных цен. 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов (Основание: п. 34 Инструкции №157н). 
3.2. Основные средства.
3.2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном                        п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.

3.2.2. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом (Основание: п. 37 Стандарт «Основные средства») 
3.2.3. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 
Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

В качестве отдельного инвентарного объекта могут учитываться:

- система пожарной безопасности;

- система видеонаблюдения и контроля доступом;

- компьютер в комплекте; 
- монитор; 
- системный блок;

- принтер;

- сканер;

- многофункциональное устройство;

 В случае проведения разукомплектации компьютера, системные блоки и мониторы, сохраняющие свойства актива и выполняющие свои функции, учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету.
При принятии к учету комиссия по поступлению и выбытию активов определяет составные части объекта основных средств, устанавливает критерии и сроки полезного использования объекта. Сведения о составе регистрируются при заполнении Раздела 5 Инвентарной карточки (ф. 0504031), при этом комиссия по поступлению и выбытию активов определяет основной объект, а также важнейшие пристройки, приспособления                        и принадлежности, относящиеся к основному объекту.

При принятии к учету комиссия по поступлению и выбытию активов относит объект основных средств к одной из следующих групп (п. 5 Стандарта «Обесценение активов»): 

- Активы, не генерирующие денежные потоки (Активы нГДП)

- Активы, генерирующие денежные потоки (Активы ГДП)

- Единица, генерирующая денежные потоки (Единица ГДП)

После принятия к учету основные средства могут быть реклассифицированы в иную группу по решению комиссии по поступлению и выбытию активов. 
3.2.4. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

- в эксплуатации;

- в запасе;

- на консервации;

- получено во временное владение (пользование) (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

- передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде);

-получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

- передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде);

- передано по решению учредителя в пользование, при этом такая передача не порождает возникновение доходов.

3.2.5. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.
Инвентарные номера основных средств кодируются в следующем порядке:

1-й разряд – код вида деятельности
2-4-й разряд – код синтетического счета плана счетов бюджетного учета

5-6-й разряд – код аналитического счета плана счетов бюджетного учета

7-10-й разряд – порядковый номер нефинансового актива.

(Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции № 157н.)
Инвентарным объектам движимого имущества, стоимостью до 10000 рублей включительно в целях их аналитического учета присваивается уникальный порядковый номер.
3.2.6. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится краской либо штрихкодированием с использованием принтера штрихкода и сканера штрихкода.

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства (Основание: п. 46 Инструкции                        № 157н)

3.2.7.  Документами аналитического учета основных средств являются:

- Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031)

- Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов                       (ф. 0504032)

- Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034)

Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется решением комиссии по поступлению и выбытию активов, товарно-транспортной накладной (ф.1-Т), товарной накладной (ТОРГ-12) или универсальным передаточным документом. В случае невозможности получения информации об объекте основных средств у передающей стороны, а также в случае одностороннего принятия к учету, Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504031) составляется и заполняется в одностороннем порядке. 
3.2.8. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)

3.2.9. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.
(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
3.2.10. Выдача в пользование основных средств работникам, не являющимся материально ответственными лицами, оформляется как выдача имущества в личное пользование и отражается на Забалансовом счете 27 на основании накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0504102). Документом аналитического учета по указанным объектам основных средств является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая ведется материально ответственными лицами, выдающими основные средства сотрудникам в личное пользование. 
3.2.11. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект (Основание: п. 19 Стандарта «Основные средства»)
3.2.12. Балансовая стоимость объекта основных средств группы "Машины и оборудование" или "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей, при условии, что порядок эксплуатации объекта (его составных частей) предусматривает такую замену, в том числе в ходе капитального ремонта. 
Одновременно балансовая стоимость такого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей (Основание: п. п. 19, 27 Стандарта «Основные средства»)
3.2.13. Не увеличивают балансовую стоимость объекта основных средств следующие затраты:

- на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

- на проведение ремонта. 

(Основание: п. 28 Стандарта «Основные средства»)
3.2.14. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства 

(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
3.2.15. Безвозмездная передача, продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов                    (ф. 0504101) (Основание: Методические указания № 52н)
3.2.16. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств                    (ф. 0504103) (Основание: Методические указания № 52н)

3.2.17. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания приоритета использования показателя):
- площади;
- объему;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)
3.2.18. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения его переоценки и отражения результатов такой переоценки в учете.
(Основание: п. 19 Стандарта «Основные средства»).
Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ. 
(Основание: п. п. 6, 28 Инструкции № 157н)

3.2.19. При отражении результатов переоценки администрация производит пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости (Основание: п. 41 Стандарта «Основные средства»).
3.2.20. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н)

3.3. Нематериальные активы

3.3.1. Согласно п. 6 Федерального стандарта "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н к нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, в отношении которых возникли:

исключительные права;

права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив.

Объекты могут быть как приобретены учреждением, так и созданы им или по его заказу.

3.3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно идентифицировать;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н).
3.3.3. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, СD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты.
3.3.4. Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче учреждению нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости.
3.3.5.
Неисключительные
права 
пользования
результатами интеллектуальной деятельности, полученные администрацией по лицензионным (сублицензионным) договорам, подлежат отражению на счете 0 111 60 000 «Права пользования нематериальными активами». Неисключительные права пользования результатами интеллектуальной деятельности принимаются к учету по первоначальной стоимости на основании договора, акта приема-передачи материальных носителей, в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности или иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования.
3.3.6.
Неисключительные
права
пользования
результатами интеллектуальной деятельности, полученные администрацией безвозмездно, принимаются к учету по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником) в передаточных документах. В случае отсутствия в документах передающей стороны информации о стоимости актива или прав на его пользование, неисключительные права пользования принимаются на учет в условной оценке: «один объект - один рубль».
3.3.7.
Неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности, приобретенные администрацией по лицензионным (сублицензионным) договорам, предполагающим принятие администрацией денежных обязательств, принимаются на учет по стоимости прав пользования результатами интеллектуальной деятельности, рассчитанной исходя из всего срока пользования, предусмотренного договором. В случае, когда в лицензионном (сублицензионном) договоре срок его действия не определен, срок действия права для целей бухгалтерского учета- не более пяти лет.

3.3.8. Расходы на приобретение неисключительных прав на программное

обеспечение относятся на финансовый результат текущего финансового года.

3.3.9. Срок полезного использования нематериальных активов

устанавливается исходя из следующих сроков: 

- срок, в течение которого администрации будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;

- срок, в течение которого администрация планирует использовать объект в своей деятельности (Основание: п. 60 Инструкции № 157н).
Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.

3.3.10. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н)

3.3.11. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. (Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы")

3.3.12. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.

Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ)

3.3.13. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

3.4. Непроизведенные активы
3.4.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра),                     а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, сведения о которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 157н).
3.4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н).
3.4.3. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете   (номер и наименование счета) , если в отношении него одновременно выполняются следующие условия:

- объект не приносит экономических выгод;

- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы").
3.4.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке, если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) определяется комиссией по поступлению и выбытию муниципального имущества в момент их отражения на балансе.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина России от 27.10.2015 № 02-05-10/61628)

3.4.5. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н)

3.5. Материальные запасы

3.5.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.  

Единица учета материальных запасов у администрации – номенклатурная (реестровая) единица. Исключение: группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, скрепки канцелярские с одинаковым диаметром и количеством штук в коробке и т.д. Единица учета таких материальных запасов- однородная (реестровая) группа запасов.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и партия принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения (Основание: п.8 Стандарт «Запасы»).

Материальные запасы принимаются к учету при приобретении на основании документов поставщика. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции № 157н)
3.5.2. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 Стандарта «Концептуальные основы», п. 106 Инструкции № 157н)
3.5.3. В целях обеспечения аналитического (управленческого) учета материальные запасы группируются следующим образом:

1) Материальные ценности, которые используются в текущей деятельности учреждения менее 12 месяцев. Сюда входит имущество, приобретаемое, чтобы обеспечить отдельные категории граждан средствами реабилитации, лекарствами, медицинскими изделиями и другими материалами.

2) Готовая продукция и биологическая продукция.

3) Товары.

4) Иные материальные запасы, в том числе те, которые учитываете в составе материальных запасов на основании норм Инструкции № 157н.
3.5.4. Срок полезного использования материальных запасов, применяемых в деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев, установлен следующий:

- бензомоторные пилы – 60 месяцев;
- спец.одежда – 96 месяцев.
3.5.5. Выбытие материальных запасов признается по средней стоимости запасов. Средняя стоимость запасов определяется в момент их отпуска, при этом в расчет включаются количество и стоимость материалов на начало месяца и все поступления и выбытия до момента отпуска.
(Основание: п. 46 Стандарта «Концептуальные основы», п. 108 Инструкции № 157н)

3.5.6. Выдача запасных частей, канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) на основании служебной записки. Основанием для их списания является акт о списании материальных запасов (ф.0504230).

(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)

3.5.7. Списание ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании Путевых листов, но не выше норм, установленных распоряжением администрации. Нормы расхода ГСМ разрабатываются Администрацией самостоятельно на основе Методических рекомендаций № АМ-23-р.
(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)

3.5.8. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ ежегодно устанавливается распоряжением администрации.
(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р)
3.5.9. Списание материальных ценностей, предназначенных для вручения, производится согласно акту списания материальных ценностей (ф. 0504230), с приложением ведомости на получение сувенирной продукции, за исключением случаев, когда подарки и сувениры вручались «всем пришедшим на мероприятие» или «группе местных жителей».
3.5.10. Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ Стандарта «Концептуальные основы»).
3.5.11. Материальные запасы, исходя из новых условий их использования субъектом учета могут реклассифицироваться в иную группу материальных запасов (запасов) или в иную категорию объектов бухгалтерского учета.

Выбытие материальных запасов из одной группы активов и отражение их в другой группе активов при реклассификации должно быть отражено в бухгалтерском учете одновременно.

Перевод материальных запасов в иную группу либо в иную категорию объектов бухгалтерского учета в связи с их реклассификацией не приводит к изменению их стоимости, как в бухгалтерском учете, так и для целей оценки и раскрытия информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности и не предусматривает уточнения показателей на счетах расчетов и счетах санкционирования, связанных со счетами обязательств по приобретению материальных запасов, которые реклассифицируются в результате новых условий их использования.(Основание п.27 СГС “Запасы”).
3.5.12. Признание запасов в качестве активов прекращается в случае их выбытия:

а) при их потреблении (использовании) в деятельности субъекта учета (в том числе при изготовлении иных нефинансовых активов, отчуждении готовой продукции, биологической продукции);

б) по основаниям, предусматривающим принятие решения о списании государственного (муниципального) имущества;

в) при прекращении по решению субъекта учета использования объекта для целей, предусмотренных при признании запасов, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта запасов;

г) при передаче другой организации бюджетной сферы;

д) при передаче в результате продажи (дарения), обмене, распространении;

е) по иным основаниям, предусматривающим в соответствии с законодательством Российской Федерации прекращение права оперативного управления имуществом. (Основание п.34 СГС “Запасы”).

3.5.13. Выбытие запасов в результате потерь при стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях производится с отнесением на чрезвычайные расходы по операциям с активами в составе финансового результата текущего отчетного периода. (Основание п.37 СГС “Запасы”).

4. Нефинансовые объекты казны
4.1. Учет объектов казны осуществляется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов "Государственная (муниципальная) казна" (далее - Стандарт), который разработан в целях обеспечения единства системы требований к бюджетному учету активов Российской Федерации, субъектов Российской Федерации                             и муниципальных образований, операций, изменяющих указанные активы (далее - бюджетный учет).

4.2. Стандарт устанавливает единые требования к бюджетному учету активов, классифицируемых нефинансовыми активами имущества казны.

4.3. Положения Стандарта применяются одновременно с применением положений федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета                      и отчетности организаций государственного сектора", и других федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов, единой методологией бюджетного учета и бюджетной отчетности, установленной                     в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации (далее - нормативные правовые акты, регулирующие ведение бюджетного учета и составление бюджетной отчетности).

4.4. Стандарт не применяется в отношении:

а) биологических активов;

б) библиотечных фондов, независимо от срока их полезного использования;

в) финансовых инструментов;

г) незавершенного производства, возникающего в деятельности получателя бюджетных средств, осуществляющего функции подрядчика по договорам строительного подряда, порядок учета которого устанавливается нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета и составление бюджетной отчетности;

д) объектов, относящихся к активам культурного наследия.

4.5. Структура аналитических счетов для учета объектов основных средств в составе объектов казны определяется в соответствии с рабочим планом счетов, приведенным в приложении 1 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 145 Инструкции № 157н)

4.6. Аналитический учет материальных запасов в составе объектов казны осуществляется в разрезе групп, определяемых в соответствии с рабочим планом счетов, приведенным в приложении 1 к настоящей Учетной политике (Основание: п. 145 Инструкции № 157н)

4.7. Аналитический учет нематериальных активов в составе объектов казны осуществляется в разрезе групп, определяемых в соответствии с рабочим планом счетов, приведенным в приложении 1 к настоящей Учетной политике (Основание: п. 145 Инструкции № 157н)

4.8. Признание в составе объектов казны неучтенных объектов, выявленных при инвентаризации, осуществляется с применением счета 1 401 10 199. Объекты казны принимаются по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

 Основанием для принятия к учету такого объекта являются:
- Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
- распорядительный акт администрации.
(Основание: п. п. 52, 54 Стандарта «Концептуальные основы», п. 2 Инструкции № 162н)

4.9. Выбытие нефинансовых объектов объектов казны при их реализации (приватизации) отражается с применением счета 1 401 10 172 на основании следующих документов:
- постановления администрации;
- договора;
- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);
- документов, подтверждающих государственную регистрацию                              в установленных законодательством случаях.
(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)

4.10. Выбытие объектов казны в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения в результате террористических актов отражается в момент уничтожения или обнаружения недостачи с применением счета                           1 401 10 172 на основании следующих документов:

- распорядительного акта администрации;

- Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);
- Акта о списании транспортного средства (ф. 0504105).
При наличии виновного лица сумма ущерба, подлежащего взысканию, отражается с применением счета 1 401 10 172 по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 Стандарта «Концептуальные основы», п. 2 Инструкции № 162н) 
4.11. Выбытие объектов казны, уничтоженных в результате стихийных и иных бедствий, опасного природного явления,
катастрофы, отражается с применением счета 1 401 20 273 на основании следующих документов:

- распорядительного акта администрации;

- Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- Акта о списании транспортного средства (ф. 0504105).
(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)

4.12. Полученная из реестра муниципального имущества информация об операциях с объектами, составляющими казну, отражается на соответствующих счетах учета ежемесячно.

(Основание: п. 145 Инструкции № 157н)
4.13. При перемещении объектов казны с одного адреса на другой составляются акты неунифицированных форм (приложение 19 к учетной политике 
- Акт об адресном перемещении объекта основных средств, составляющего имущество казны;

- Акт об установке объекта основных средств, составляющего имущество казны.
5. Финансовые вложения

Аналитический учет финансовых вложений ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 195 Инструкции № 157н)

Показатель размера участия в учреждениях при изменении стоимости особо ценного имущества корректируется ежегодно перед составлением годовой отчетности.

(Основание: п. 74 Инструкции № 162н)
6. Расчеты по доходам

6.1 Администрация поселения Рязановское осуществляет полномочия администратора дохода бюджета поселения Рязановское.

Учет поступлений в бюджет поселения Рязановское регламентируется решением о бюджете на соответствующий год и правилами проведения                       и учета операций по поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации, а также их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 29 декабря 2022 г. №198н «Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации                      и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации».
         Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых учреждением в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета, и видов поступлений, предусмотренных Бюджетом поселения Рязановское, утвержденным на текущий финансовый год.

(Основание: п.199 Инструкции 157н.)

6.2. Поступление доходов в бюджет поселения Рязановское отражается на счете 1 210.02.000 на основании выписки с лицевого счета. 

(Основание: п. 227 Инструкции №157н)

6.3.  Порядок признания и оценки доходов в части доходов от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении, осуществляется в соответствии с настоящей Учетной политикой и Стандарта «Аренда».

Операции по начислению доходов от сдачи имущества в операционную аренду в бухгалтерском учете отражаются по Дебету счета 1 205 21 56Х и Кредиту счета 1 401 40 121, при досрочном прекращении договора аренды по Дебету счета 1 205 21 56Х и Кредиту счета 1 401 40 121 метод «Красное сторно». 

Х- соответствующая подстатья КОСГУ

(Основание: п.78 Инструкции 162н, подпункт «а», п. 44 Стандарта «Доходы»)

6.4.  Доходы, поступающие в соответствии с бюджетом в виде платы за наем жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма, отражаются по КБК 900 111 09043 03 0000 120 «Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)». Операции по начислению доходов в бюджетном учете отражаются по Дебету счета 1 205 29 129 «Расчеты по иным доходам от собственности» и Кредиту счета 1 401 10 129 «Доходы текущего финансового года» общей суммой без разбивки по отдельным договорам (Основание: п. 78 Инструкции 162н)
6.5. Особенности признания отдельных видов доходов:

- доходы от межбюджетных трансфертов в виде субсидий и субвенций отражаются в бухгалтерском учете в составе доходов будущих периодов в день возникновения права получить доход (день подписания Соглашения) и включаются в состав текущих доходов по мере исполнения условий соглашения. Операции в бухгалтерском учете отражаются по Дебету счета 1 205 51 561 и Кредиту счета 1 401 41 151 и по Дебету счета 1 401 41 151 и Кредиту счета 1 401 10 151

(Основание п.78 Инструкции 162н, п.28 Стандарта «Доходы»)

- Начисление доходов от реализации основных средств, непроизводственных активов и материальных запасов в бухгалтерском учете отражаются по Дебету счета 1 205 71 56Х, 1 205 73 56Х, 1 205 74 56Х и Кредиту счета 1 401 10 172 на основании первичных документов.

Х- соответствующая подстатья КОСГУ

(Основание п. 78,123 Инструкции 162н)

6.6. Списание задолженности по доходам.

Задолженность по доходам, которую дебитор не оплатил в срок, и которая не попадает под критерии актива, признается сомнительной или безнадежной.

Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной принимает комиссия по инвентаризации бюджетных и денежных обязательств на конец финансового года, на основании подтверждающих документов:

1.  Выписки из бюджетной отчетности;

2.  Служебной записки об образовании и о принятых мерах по взысканию задолженности.

3. Документ, подтверждающий безнадежность дебиторской задолженности (выписка из ЕГРЮЛ. Постановление суда и т.п.)

Если задолженность признана сомнительной, то создается резерв по сомнительным долгам, уменьшается ранее начисленный доход и списывается задолженность с баланса на забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность». После признания сомнительной задолженности безнадежной списывается с забалансового счета 04 и уменьшается резерв по сомнительным долгам.

При признании задолженности безнадежной, списывается с баланса без принятия на забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность» и уменьшается доход текущего года.

(Основание: п. 11 Стандарт «Доходы», п. 339 Инструкции 157н.
6.7. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции № 157н)
6.8. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Журнале по прочим операциям (ф. 0504051).

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Расчеты по представленным авансовым платежам в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов) с поставщиками и подрядчиками учитываются на счете 1 206 ХХ000 «Расчеты по выданным авансам», окончательный расчет производится на счете 1 302ХХ000 «Расчеты по принятым обязательствам».

7.2. Перечисление заработной платы работникам осуществляется по безнaличному расчету, на счета банковских пластиковых карт работников в

сроки:

- выплата за первую половину месяца за фактически отработанное время в срок 19 числа текущего месяца;

- выплата за вторую половину месяца (окончательный расчет) осуществляется в срок 4 числа месяца, следующего за расчетным;

За декабрь месяц в связи с окончанием финансового года заработная плата за первую половину месяца выплачивается 18 декабря, за вторую половину месяца 27 декабря.

Если день выплаты зарплаты попадает на выходной или праздник, то заработная плата выплачивается в последний рабочий день перед этим выходным или праздником.

7.3. При выплате заработной платы в соответствии со статьей 136 ТК РФ работодатель извещает в письменной форме каждого работника:

- о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период;

- о размерах иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за нарушение работодателем установленного срока соответственно выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении и (или) других выплат, причитающихся работнику;

- о размерах и об основаниях произведенных удержаний;

- об общей денежной сумме, подлежащей выплате. 

 Работодатель ежемесячно с 1-го по 5-е число выдает расчетные листки на бумажном носителе или направляет их на электронную почту работникам, предоставившим заявление с просьбой направлять расчетные листки на электронную почту. 

Форма расчетного листка утверждается настоящим распоряжением (Приложение 18 к учетной политике). Если у Работника не имеются денежные показатели хотя бы по одному начислению, то в расчетном листке эти показатели начислений отсутствуют. 
7.4. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402). Расчетная ведомость (ф. 0504402) применяется для отражения начислений по заработной плате работников в течение месяца и сумм, причитающихся к выплате при окончательном расчете, стипендий, пособий, а также отражения удержаний из сумм начислений (налогов, страховых взносов, удержаний по исполнительным листам и иных удержаний). 
При расчете доплаты за сверхурочную работу при подсчете нормы рабочего времени для работников уменьшается норма, установленная производственным календарем, на количество рабочих часов, приходящихся на время больничного, отпусков по графику работы данного работника.
7.5. Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425) применяется при расчете среднего заработка для определения сумм отпускной заработной платы, компенсации при увольнении и других случаях в соответствии с действующим законодательством.
     Сведения о виде отпуска, дате начала и окончания отпуска, его продолжительности, периоде, за который предоставляется отпуск, заполняется на основании распоряжения. Номер Записки-расчета                              (ф. 0504425) соответствует номеру распоряжения о предоставлении отпуска работнику.

7.6. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется в соответствии с Порядком заполнения и представления табеля учета
использования рабочего времени (Приложение 13 к учетной политике).
7.7. Карточка-справка (ф. 0504417) применяется для регистрации справочных сведений о заработной плате работника, в которой, помимо общих сведений о работнике, ежемесячно отражаются суммы начисленной заработной платы по видам выплат, суммы удержаний (по видам удержаний), сумма к выдаче.

      Сведения в карточке-справке (ф. 0504417) формируются за конкретный год. В разделе «Отметки о приеме на работу и переводах» указывается информация о постоянных начислениях на оплату труда, надбавках, доплатах и т. д., в частности:

– в графах 1 и 2 проставляется дата и номер приказа учреждения, на основании которого производятся соответствующие начисления;
– в графах 3 и 4 – наименование структурного подразделения и должность работника;
– в графе 5 – размер заработной платы, всего;
– в графах 6 – 13 – виды и суммы постоянных начислений на заработную плату, надбавок и доплат.

     В разделе «Отметки о приеме на работу и переводах» отражается актуальная на 1 января текущего года информация об установленных работнику начислениях на оплату труда, надбавках, доплатах и т. д., с указанием оснований для их выплаты, а также сведения об изменениях различных составляющих заработной платы за текущий год. Нарастающим итогом с начала даты трудоустройства работника этот раздел не заполняется.
7.8. В целях реализации требований Трудового кодекса Российской Федерации для объединения сведений о работниках, принятых на муниципальную службу, применяется Личная карточка государственного (муниципального) служащего — Т-2 ГС(МС), утвержденная постановлением Госкомстата от 5 января 2004 года №1 (приложение 14 к учетной политике)
     В целях реализации требований Трудового кодекса Российской Федерации для объединения сведений о работниках на должностях, не являющихся должностями муниципальной службы, переведенных на новые системы оплаты труда, применяется Личная карточка работника — Т-2, утвержденная постановлением Госкомстата от 5 января 2004 года №1  (приложение 15                       к учетной политике)

     Заполнением форм Т-2 ГС (МС), Т-2 занимается специалист кадровой службы, исходя из переданных новым работником документов и устных сведений. Хранятся личные карточки в специальных номенклатурных папках, не доступных посторонним лицам. Карточки уволенных работников хранят отдельно от действующих.

     В случае заполнения раздела IX. ОТПУСК формы Т-2 ГС (МС) используется Дополнительный лист к личной карточке государственного (муниципального) служащего по унифицированной форме Т-2 ГС (МС), утв. Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 №1 (приложение 16 к учетной политике)

     В случае заполнения раздела VIII. ОТПУСК формы Т-2 используется Дополнительный лист к личной карточке работника по унифицированной форме Т-2, утв. Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 №1 (приложение 17 к учетной политике)
7.9. Расчеты с работниками администрации при увольнении осуществляется в последний день работы.

Оплата отпуска производится в соответствии с законодательством.

Прочие расчеты (суточные, поездные и командировочные расходы, возмещение расходов) с работниками администрации осуществляется в сроки выплаты зарплаты.

7.10. Перечисление сумм заработной платы, пособий, прочих выплат на банковские карты работников отражаются по Дебету счетов 1 302 11 837, 1 302 12 837, 1 302 13 837 и Кредиту счетов 1 304 05 ХХХ.

(Основание: п.101, п.102 Инструкции №162н.)
7.11. В соответствии с положениями Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных), утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010                          №157н, Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н, в целях обособления указанных расходов, подлежащих возмещению из фонда пенсионного и социального страхования, в бюджетном учете операции по начислению обязательств работодателя (субъекта учета) по выплатам социального пособия на погребение и по оплате четырех дополнительных выходных дней для ухода за детьми-инвалидами отражаются следующими бухгалтерскими записями:

по дебету КРБ 1 303 05 831 и кредиту КРБ 1 302 65 737;

КРБ 1 302 66 737.

Начисление задолженности в фонд пенсионного и социального страхования по возмещению расходов работодателя по выплатам социального пособия на погребение и по оплате четырех дополнительных выходных дней для ухода за детьми-инвалидами отражаются следующими бухгалтерскими записями:

по дебету КРБ 1 209 34 561 и кредиту КРБ 1 303 05 731.
За время военных сборов начисляется и выплачивается работнику средний заработок. В учете делаются проводки для зарплаты: Дебет 401.20.211 Кредит 302.11.737. Расчеты с военкоматом, который компенсирует эти затраты, отражаются отдельно на счете 209.34.
7.12. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. (Основание: п. 220 Инструкции № 157н)
7.13. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления. 
7.14. В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.
(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014)

7.15. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7.16. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7.17. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н)

7.18. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

7.19. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н)

7.20. Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами по расчетам по выданным авансам (счет 1206ХХ000), по расчетам по принятым обязательствам (счет 1302хх000) производится один раз в год перед составлением годового отчета (по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

7.21. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в целом по учреждению.
(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

7.22. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

7.23. Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")
7.24. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.
7.25. Создание резерва по сомнительной задолженности отражается 
путем уменьшения величины такой задолженности и относится на счет                           0 401 10 173.
(Основание: п. 11 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-10/31169)

7.26. Для аналитического учета созданного резерва по сомнительной задолженности к 23-му разряду номера счета учета соответствующих расчетов через точку добавляется код (номер или буквы аналитического кода для учета резерва)  "Резерв по сомнительной задолженности".

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7.27.  Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности давно истек, списывается с баланса отдельно по каждому обязательству, кредитору, по результатам проведенной инвентаризации на основании распоряжения руководителя.     Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

В бухгалтерском учете отражается следующими проводками:

Дебет счета 1 302 ХХ 73Х и Кредит счета 1 401 10 173

Увеличение забалансового счета 20

 Списание задолженности с забалансового счета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии:

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства, в том числе в связи с ликвидацией (смертью) контрагента.

ХХ – коды группы и вида синтетического счета объекта учета

ХХХ- соответствующая подстатья КОСГУ

(Основание: пункты 371,371 Инструкции №157н).
7.28.  С 23 апреля 2023 г. уплата налогов и взносов отражается по Дт 303.14 «Расчеты по ЕНП» и Кт 304.05 
· НДФЛ

· взносы на социальное страхование на случай ВНиМ

· налог на прибыль

· НДС

· транспортный налог

· взносы на медицинское страхование

· взносы на пенсионное страхование

· налог на имущество

· земельный налог


   Начисление налогов и взносов отражается по каждому счету Дт 401.20                             и Кт 303.ХХ. Зачет ЕНП проводится по Дт 303.ХХ Кт 303.14. Основание – детализация из личного кабинета налогоплательщика. Все проводки отражаются в разрезе каждого налога. 
   Дебетовые обороты за период с 1 января по 22 апреля со счетов 303.01-303.05, 303.07–303.13 переносятся на счет 303.14. Для этого делаются исправительные проводки методом «Красное сторно» по каждому налогу и взносам из-за разной аналитики счетов. Проводятся эти операции 23 апреля, так как день введения нового счета - день обнаружения ошибки.
         С 23 апреля начисление страховых взносов по единому тарифу отражается проводкой Дт 401.20 Кт 303.15 на общую сумму взносов. При уплате взносов делается проводка: Дт 303.14 Кт 304.05. Зачет проводится: Дт 303.15 Кт 303.14. Основание – детализация из личного кабинета налогоплательщика. 
       До 23 апреля страховые взносы начисляются: Дт 401.20 и Кт 303.05
        Кредитовые обороты со счетов 303.05 (страховые взносы) за период                      с 1 января по 22 апреля переносятся на новый счет 303.15. Для этого делаются исправительные проводки методом «Красное сторно». Проводятся эти операции 23 апреля, так как день введения нового счета - день обнаружения ошибки.
8.Финансовый результат
8.1. В составе расходов будущих периодов на счете 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на:
страхование имущества, гражданской ответственности;

выплату отпускных за неотработанные дни отпуска;

неравномерно производимый ремонт основных средств;

электронная подпись (сертификат ключа ЭЦП);

электронная периодика.
(Основание: п. 302 Инструкции № 157н).
8.2. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)

8.3. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)

8.4. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
8.5. Расходы на приобретение электронной подписи (сертификат ключа ЭЦП) и электронной периодики, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157н)
8.6. В учете формируется резерв предстоящих расходов: 
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов; 
- резерв по искам, претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. 
(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н, п. 6 СГС "Резервы"). 

8.7. Резерв на оплату отпусков определяется ежеквартально на последний день квартала по каждому работнику учреждения. Расчет резерва производится по среднему дневному заработку работника за последние 12 месяцев. При расчете резерва по платежам на обязательное социальное страхование применяется общеустановленная ставка страховых взносов (30,2%).
 (Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н). 
Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска (Основание: п. 302 Инструкции № 157н)

8.8. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).

Резерв списывается при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан.

Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва).».

8.9. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».
8.10. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

9.Администрирование доходов, источников финансирования дефицита бюджета

Основанием для отражения операций по поступлениям являются:

· выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761);

· выписки из Сводного реестра поступлений и выбытий (ф. 0531472);

· справки о перечислении поступлений в бюджеты (ф. 0531468).

(Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции № 162н)

10. Санкционирование расходов

10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;

· приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

· протокола конкурсной комиссии;

· бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)

10.2. Учет обязательств осуществляется на основании:
- акта сверки взаимных расчетов в случае оплаты кредиторской задолженности;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета:
· соглашения о предоставлении из бюджета межбюджетного трансферта; 
·  соглашения о предоставлении субсидии бюджетному учреждению;

· соглашения (договора) о предоставлении субсидии юридическому лицу.
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)

10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

· расчетной ведомости (ф. 0504402);

· записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

· бухгалтерской справки (ф. 0504833);

· акта выполненных работ;

· акта об оказании услуг;

· акта приема-передачи;

· договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

· авансового отчета (ф. 0504505);

· справки-расчета;

· счета;

· счета-фактуры;

· товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

· универсального передаточного документа;

· чека;

· квитанции;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.
· графика перечисления субсидии, предусмотренного договором (соглашением) о предоставлении субсидии бюджетному учреждению;

· отчета о выполнении условий предоставления субсидии юридическому лицу в соответствии с порядком (правилами) ее предоставления с документами, подтверждающими фактически произведенные расходы (недополученные доходы)
(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)
10.4. Начисление расходов,
оплаченных авансовым методом, осуществляется на основании:

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

- отчета о выполнении муниципального задания: 
- отчета об использовании субсидии на иные цели;

- отчета об осуществлении расходов бюджета муниципального образования, источником финансового обеспечения которого является субсидия из бюджета города Москвы (приложения 13, 14).
11. Денежные средства и денежные документы.
11.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными порядком ведения кассовых операций в РФ.

(Основание: п 167 Инструкции №157н. Указания Банка России №3210-У)
11.2. Лимит остатка кассы установлен в сумме 0 (ноль) рублей 00 копеек.

11.3. Кассовая книга (ф.0504514) администрации ведется автоматизированным способом с соблюдением установленных правил ведения кассовых книг. В конце года листы кассовой книги сшиваются, номеруются, подписываются и скрепляются печатью.
(Основание: п. п. 4.7 п.4 Указания Банка России №3210-У)

11.4. Учет кассовых операций организуется в соответствии с п. п. 166-168 Инструкции №157н и п. п. 84,85 Инструкции №162н

11.5. В составе денежных документов учитываются – почтовые конверты с марками, отдельно приобретенные почтовые марки. Учет денежных документов организуются в соответствии с п. п. 169-172 Инструкции №157н и п. п. 86,87 Инструкции №162н

11.6.  Денежные средства под отчет не выдаются, возмещение расходов за оказанные услуги и приобретенные материальные ценности производится на основании письменного заявления, утвержденного главой администрации и авансового отчета, с приложенными документами, подтверждающие произведенные расходы.

11.7. При направлении сотрудников администрации в служебные командировки на территории России, расходы возмещаются в размере, установленном законодательством.

Возмещение расходов за служебные командировки, превышающие размер, установленным законодательством, не производится.

По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течении трех рабочих дней.

Возмещение сотрудникам администрации расходов за проезд возмещаются на основании предоставленного авансового отчета, с приложенными документами, подтверждающие произведенные расходы.

11.8. Установить следующие сроки предоставления авансовых отчетов

по суммам фактических затрат – 15 календарных дней. 

по командировочным расходам на территории Российской Федерации и за рубежом и возмещения за проезд -   не позднее 3-х дней после прибытия.

11.9. Возмещение произведенных затрат производится на зарплатные карты в сроки перечисления заработной платы.

11.10. Установить предельные сроки использования выданных доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и отчетности по ним:

- в течение 10 календарных дней с момента получения;

- в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

12. Обесценение активов

12.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")

12.2. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию муниципального имущества.

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")

12.3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель администрации принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")

12.4. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")

12.5. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")

12.6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")

13. Забалансовый учет

13.1. По каждому виду имущества, отражаемого на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование", обособленно показывается имущество казны.
Устанавливается следующая группировка имущества на счете 01:

	- 01.11
	Недвижимое имущество в пользовании

	- 01.21
	Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования

	- 01.22
	Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам аренды

	- 01.31
	Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования

	- 01.32
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды

	- 01.51
	Недвижимое имущество, составляющие казну, полученное в пользование

	- 01.52
	Движимое имущество, составляющие казну, полученное в пользование


(Основание: п. 20 Инструкции № 191н)

13.2. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные ценности на хранении": 
	- 02.11
	Основные средства – недвижимое имущество на хранении

	- 02.31
	Основные средства – иное движимое имущество на хранении

	- 02.32
	Материальные запасы – иное движимое имущество на хранении

	- 02.51
	Недвижимое имущество, составляющие казну, на хранении

	- 02.52
	Движимое имущество, составляющие казну, на хранении

	- 02.53
	Материальные запасы, составляющие казну, на хранении


 (Основание: п. 20 Инструкции № 191н)

13.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

 - 03.1 - Бланки строгой отчетности (в усл. ед.).
 (Основание: п. 337 Инструкции № 157н)
13.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:

задолженность по доходам;

задолженность по авансам;

задолженность подотчетных лиц;

задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"). На забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" учет ведется по наименованию  неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о ее списании с балансового учета учреждения. Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.
(Основание: п. 337 Инструкции № 157н)
13.6. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом 07 " Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07.2 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения» на основании представленного им уведомления.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

13.7. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на  других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители.
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.44Х «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. Внутреннее перемещение по счету отражается:

– при передаче на другой автомобиль;

– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

– при списании автомобиля по установленным основаниям;

– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Запасные части установленные в ходе текущего ремонта в рамках исполнения заключенного муниципального контракта на выполнение работ по текущему ремонту автомобилей, проводимого подрядной организацией на счете 09 не учитываются и списываются на расходы учреждения в текущем финансовом году счет 1 401 20 272.
13.8. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений:

· банковские гарантии;

· поручительства.
(Основание: п. 352 Инструкции № 157н)

13.9. Аналитический учет по счетам 17.01 "Поступления денежных средств" и 18.01 "Выбытия денежных средств" ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лицевых счетов администрации и по соответствующим классификационным кодам поступлений и выбытий.
(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н)

13.10. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в 
эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта стоимостью до 10 000 рублей.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)

Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

	- 21. 32
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество

	- 21.33
	Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения

	-21.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество

	-21.35
	Транспортные средства  - иное движимое имущество

	-21.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество

	- 21.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество


 (Основание: п. п. 6, 374 Инструкции № 157н)

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).
(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)
13.11. Аналитический учет на счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» ведется по следующим группам:
	- 25.11
	ОС- недвижимое имущество, переданные в аренду

	- 25.13
	НПА - недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	- 25.31
	ОС- иное движимое имущество, переданные в аренду

	- 25.32
	НМА - иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	- 25.34
	МЗ - иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	- 25.51
	Недвижимое имущество, составляющее казну, переданное в возмездное пользование (аренду)

	- 25.52
	Движимое имущество, составляющее казну, переданное в возмездное пользование (аренду)

	- 25.54
	Нематериальные активы, составляющие казну, переданные в возмездное пользование (аренду)

	- 25.55
	Непроизведенные активы, составляющие казну, переданные в возмездное пользование (аренду)

	- 25.56
	Материальные запасы, составляющие казну, переданные в возмездное пользование (аренду)


13.12. Аналитический учет на счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» ведется по следующим группам:

	- 26.11
	ОС – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	- 26.13
	НПА – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	- 26.31
	ОС – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	- 26.32
	НМА - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	- 26.34
	МЗ -иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	- 26.51
	Недвижимое имущество, составляющее казну, переданное в безвозмездное пользование

	- 26.52
	Движимое имущество, составляющее казну, переданное в безвозмездное пользование

	- 26.54
	Нематериальные активы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование

	- 26.55
	Непроизведенные активы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование

	- 26.56
	Материальные запасы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование


13.13. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" учет ведется по следующим группам:
	- 27. 01
	ОС, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)

	- 27. 02
	МЗ, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)


Учету подлежат форменное обмундирование, специальная одежда, материальные ценности, относящиеся к объектам основных средств, и иное имущество, выданное учреждением в постоянное личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, предусматривающих использование полученного имущества, в том числе за пределами территории учреждения, вне продолжительности действующего режима рабочего времени, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
13.14. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, уникальных идентификаторов начислений (УИН), кодов целей и правовых оснований, включая дату исполнения.

14. Бюджетная отчетность
14.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Департаментом финансов г. Москвы.
14.2 Бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется в соответствии с Приказом Минфина России от 28.12.2010 №191н. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.

Показатели в бюджетной отчетности представляются в рублях с копейками.

Показатель в бюджетной отчетности является существенным, если   пропуск или искажение информации, может повлиять на экономическое решение учредителей учреждения (пользователей информации), принятое на основании бухгалтерской отчетности учреждения.

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программы АИС Финансы и 1 С и представляется в объеме и сроки, установленные Департаментом финансов г. Москвы.  
(Основание: статья 13 Закона № 402-ФЗ)
15. Хранение документов бухгалтерского учета.

15.1. Первичные (сводные) документы и регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителе в течении сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет 

(Основание: пункты 32,33 Стандарта «Концептуальные основы», п. п. 14, 19 Инструкции №157н).

15.2. Ответственность за хранение документов бюджетного учета несет главный бухгалтер-начальник отдела.

В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в бухгалтерии или структурном подразделении администрации сотрудникам следует незамедлительно сообщить об этом главному бухгалтеру-начальнику отдела 
16. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

16.1. Внутренний муниципальный финансовый контроль в администрации ведется в соответствии с правилами, требованиями и процедурами организации деятельности при организации и осуществлении контрольной деятельности, утвержденными Постановлением администрации поселения Рязановское в городе Москве от 26.11.2020 № 100 «Об утверждении Стандартов осуществления внутреннего муниципального финансового контроля на территории поселения Рязановское» (с изменениями и дополнениями)

17. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера.

17.1. При смене руководителя или главного бухгалтера администрации поселения Рязановское (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в финансовом отделе.

17.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения руководителя или должностного лица, осуществляющего функции и полномочия руководителя.

17.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

17.4. В комиссию, указанную в пункте 17.3 включаются сотрудники администрации, в соответствии с распоряжением на передачу бухгалтерских документов.

17.5. Передаются следующие документы:

- учетная политика со всеми приложениями;

- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр.

- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств;

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

- акты ревизий и проверок;

- бланки строгой отчетности;

17.6. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица.

17.7. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр –главе администрации, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
                     __________________________________
	


Приложение 2
к постановлению администрации

поселения Рязановское в городе Москве

                                               от ___________ 20     г. № _____
 Учетная политика для целей налогообложения

1.1 Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и иным обязательным платежам на основе первичных учетных документов, сгруппированных                      в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации (далее – НК РФ)

1.2. Организация и ведение налогового учёта возлагается на финансовый  отдел администрации поселения Рязановское. 
Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с применением компьютерной программы 1С: Предприятие.
Учреждение составляет и представляет отчетность в органы Территориального Управления ФНС в соответствии с частью 1 НК РФ по следующим налогам:

· по налогу на имущество;

· транспортному налогу;

· по другим налогам. 

1.3 Администрация поселения Рязановское не занимается деятельностью, приносящей доход. 

При определении налоговой базы не учитываются:

– лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном порядке;

– средства, полученные от оказания и выполнения любых услуг                         и работ.

(Основание: подпункты 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ.)

1.4.    Доходы, полученные от сдачи имущества в аренду, в том числе средства, поступающие от арендаторов в возмещение платы                                      за коммунальные услуги, а так же доходы в виде стоимости материальных запасов, прочего имущества выявленного в ходе инвентаризации как ранее             не учтенное имущество, приобретенное за счет местного бюджета                                и образовавшиеся из-за ранее допущенных ошибок бухучета, налогооблагаемым доходом не признаются (Основание: ст. 251 НК РФ)
1.5.     Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Налоговым периодом признается календарный год 

(Основание: статья 216 НК РФ)

При направлении в командировку работников учреждения, НДФЛ по компенсационным выплатам, не удерживать. 

Исчисление суммы налога производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов,                                 и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.

При определении размера налоговой базы в соответствии со статьей 218 НК РФ налогоплательщик имеет право на получение предусмотренных стандартных вычетов.

Налоговая ставка устанавливается в размере 13%, если иное не предусмотрено статьей 224 НК РФ.

Сумма налога исчисляется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. Сумма налога определяется в полных рублях.

Исчисленный и удержанный налог уплачивается в соответствии                            с требованиями налогового законодательства.
1.6. Транспортный налог 

Объектом налогообложения признаются автомобили, находящиеся на балансе администрации поселения Рязановское (статья 358 НК РФ)

Налоговым периодом признается календарный год.

Налоговые ставки устанавливаются соответственно в зависимости                            от мощности двигателя и других показателей в расчете на одну лошадиную силу мощности двигателя, одну регистровую силу, один килограмм силы тяги или единицу транспортного средства в размерах налоговых ставок. 

Сумма налога учреждением исчисляется самостоятельно в отношении каждого транспортного средства как произведение соответствующей налоговой базы и налоговой ставки.

1.7. Налог на имущество.

Исчисление налога на имущество осуществляется в соответствии с главой 30 НК РФ. Налог на имущество исчисляется и уплачивается в соответствии                            с требованиями налогового законодательства. Налоговая баз определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения согласно статье 376 главы 30 НК РФ. 

Льготы по налогу устанавливаются федеральными законами, законами города Москвы в соответствии с законодательством Российской Федерации      о налогах и сборах.
1.8. Прочие налоги.

Прочие налоги и сборы исчисляются и уплачиваются в соответствии                            с требованиями налогового законодательства.
1.9. С целью обеспечения достоверности, полноты и своевременности расчетов по налогам, платежам и сборам проводятся сверки расчетов                          с налоговыми органами и внебюджетными фондами.
 1.10. Налоговая отчетность.
Администрация независимо от наличия обязанностей по уплате налога                      и авансовых платежей в сроки, установленные законодательством,   представляет в налоговые органы по месту своего нахождения соответствующие налоговые декларации по утвержденным формам.
	


                                                                                     Приложение 1                                                                                                                                                    

                                                                                 к Учетной политике 
Рабочий план счетов
 

Структура кода доходов по классификации доходов бюджета
 

	 Код главного
администратора 
доходов
	Код вида доходов
	Код 
подвида 
доходов 
бюджета
	Наименование

	
	груп-
па
	под-
группа
	статья
	под-
статья
	эле-
мент
	группа подвида
	аналитическая группа подвида
	

	Разряд номера счета
	

	(1–3)
	(4)
	(5–6)
	(7–8)
	(9–11)
	(12–13)
	(14–17)
	(24–26)
	 

	071
	1
	11
	05
	011
	02
	8001
	120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городов федерального значения, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков (арендная плата за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена)

	071
	1
	14
	06
	011
	02
	8000
	430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городов федерального значения

	100
	1
	03
	02
	231
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	100
	1
	03
	02
	241
	01
	0000
	110
	  Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	100
	1
	03
	02
	251
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	100
	1
	03
	02
	261
	01
	0000
	110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	182
	1
	01
	02
	010
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации

	182
	1
	01
	02
	020
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации

	182
	1
	01
	02
	030
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации

	182
	1
	01
	02
	080
	01
	0000
	110
	Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 650 000 рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 5 000 000 рублей (за исключением налога на доходы физических лиц с сумм прибыли контролируемой иностранной компании, в том числе фиксированной прибыли контролируемой иностранной компании)

	182
	1
	06
	01
	010
	03
	0000
	110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	182
	1
	06
	06
	031
	03
	0000
	110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	182
	1
	06
	06
	041
	03
	0000
	110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	900
	1
	11
	05
	033
	03
	0000
	120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления внутригородских муниципальных образований городов федерального значения и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	900
	1
	11
	05
	073
	03
	0000
	120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (за исключением земельных участков)

	900
	1
	11
	05
	323
	03
	0000
	120
	Плата по соглашениям об установлении сервитута, заключенным органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований городов федерального значения, государственными или муниципальными предприятиями либо государственными или муниципальными учреждениями в отношении земельных участков, находящихся в собственности внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	900
	1
	11
	09
	043
	03
	0000
	120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)

	900
	1
	13
	02
	063
	03
	0000
	130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	900
	1
	13
	02
	993
	03
	0000
	130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	900
	1
	14
	01
	030
	03
	0000
	410
	Доходы от продажи квартир, находящихся в собственности внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	900
	1
	14
	02
	032
	03
	0000
	410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов местного самоуправления внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений) в части реализации основных средств по указанному имуществу

	900
	1
	14
	02
	032
	03
	0000
	440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов местного самоуправления внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	900
	1
	14
	02
	033
	03
	0000
	410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в муниципальной собственности внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных средств по указанному имуществу

	900
	1
	14
	02
	033
	03
	0000
	440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в муниципальной собственности внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	900
	1
	16
	07
	010
	03
	0000
	140
	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, заключенным муниципальным органом, казенным учреждением внутригородского муниципального образования города федерального значения (муниципальным)

	900
	1
	16
	07
	090
	03
	0000
	140
	Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед муниципальным органом, (муниципальным казенным учреждением) внутригородского муниципального образования города федерального значения

	900
	1
	16
	09
	040
	03
	0000
	140
	Денежные средства, изымаемые в собственность внутригородского муниципального образования города федерального значения в соответствии с решениями судов (за исключением обвинительных приговоров судов)

	900
	1
	16
	10
	031
	03
	0000
	140
	Возмещение ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюджета внутригородского муниципального образования города федерального значения

	900
	1
	16
	10
	032
	03
	0000
	140
	Прочее возмещение ущерба, причиненного муниципальному имуществу внутригородского муниципального образования города федерального значения (за исключением имущества, закрепленного за муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями, унитарными предприятиями)

	900
	1
	16
	10
	061
	03
	0000
	140
	Платежи в целях возмещения убытков, причиненных уклонением от заключения с муниципальным органом внутригородского муниципального образования города федерального значения (муниципальным казенным учреждением) муниципального контракта, а также иные денежные средства, подлежащие зачислению в бюджет внутригородского муниципального образования города федерального значения за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (за исключением муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда)

	900
	1
	16
	10
	062
	03
	0000
	140
	Платежи в целях возмещения убытков, причиненных уклонением от заключения с муниципальным органом внутригородского муниципального образования города федерального значения (муниципальным казенным учреждением) муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда , а также иные денежные средства, подлежащие зачислению в бюджет внутригородского муниципального образования города федерального значения за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд

	900
	1
	16
	10
	081
	03
	0000
	140
	Платежи в целях возмещения ущерба при расторжении муниципального контракта, заключенного с муниципальным органом внутригородского муниципального образования города федерального значения (муниципальным казенным учреждением), в связи с односторонним отказом исполнителя (подрядчика) от его исполнения (за исключением муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда)

	900
	1
	16
	10
	082
	03
	0000
	140
	Платежи в целях возмещения ущерба при расторжении муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда внутригородского муниципального образования города федерального значения, в связи с односторонним отказом исполнителя (подрядчика) от его исполнения

	900
	1
	17
	01
	030
	03
	0000
	180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	900
	1
	17
	05
	030
	03
	0000
	180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения

	900
	2
	02
	15
	001
	03
	0000
	150
	Дотации бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения на выравнивание бюджетной обеспеченности

	900
	2
	02
	15
	002
	03
	0000
	150
	Дотации бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

	900
	2
	02
	19
	999
	03
	0000
	150
	Прочие дотации бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения)

	900
	2
	02
	20
	216
	03
	0000
	150
	Субсидии бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования, а также капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов

	900
	2
	02
	29
	999
	03
	0001
	150
	Прочие субсидии бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (в сфере жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и дорожной деятельности)

	900
	2
	02
	35
	118
	03
	0000
	150
	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	900
	2
	02
	49
	999
	03
	0000
	150
	Прочие     межбюджетные      трансферты, передаваемые  бюджетам   

внутригородских  муниципальных    образований     городов  федерального значения

	900
	2
	07
	03
	010
	03
	0000
	150
	Поступления от денежных пожертвований, предоставляемых физическими лицами получателям средств бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения 

	900
	2
	07
	03
	020
	03
	0000
	150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты внутригородских муниципальных образований городов федерального значения 

	900
	2
	08
	03
	000
	03
	0000
	150
	Перечисления из бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения (в бюджеты внутригородских муниципальных образований городов федерального значения) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы

	900
	2
	18
	03
	010
	03
	0000
	150
	Доходы бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидий прошлых лет

	900
	2
	18
	60
	010
	03
	0000
	150
	Доходы бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	900
	2
	19
	60
	010
	03
	0000
	150
	Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов городских округов с внутригородским делением

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Структура кода расходов по классификации расходов бюджета
 

	Код раздела 
расходов 
бюджета
	Код 
подраздела 
расходов 
бюджета
	Код целевой 
статьи 
расходов 
бюджета
	Код вида 
расходов 
бюджета
	Аналитический код вида выбытий

	
	
	программная (непрограммная) статья
	направление расходов
	
	

	Разряд номера счета

	(1–2)
	(3–4)
	(5–9)
	(10-14)
	(15–17)
	(24–26)

	01
	03
	31А01
	00200
	123
	226

	01
	03
	31А01
	00200
	244
	296

	01
	03
	31А01
	00200
	244
	341-349

	01
	03
	31А01
	00200
	244
	441-449

	01
	03
	00000
	00000
	000
	271,272

	01
	04
	31Б01
	00100
	121
	211

	01
	04
	31Б01
	00100
	122
	212

	01
	04
	31Б01
	00100
	129
	213

	01
	04
	31Б01
	00500
	121
	211,266

	01
	04
	31Б01
	00500
	122
	212

	01
	04
	31Б01
	00500
	122
	222

	01
	04
	31Б01
	00500
	123
	226

	01
	04
	31Б01
	00500
	123
	296

	01
	04
	31Б01
	00500
	129
	213, 266

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	221

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	222

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	223

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	225

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	226

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	296,297

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	310

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	410

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	411

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	412

	01
	04
	00000
	00000
	000
	271,272

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	341-349

	01
	04
	31Б01
	00500
	244
	441-449

	01
	04
	31Б01
	00500
	247
	223

	01
	04
	31Б01
	00500
	321
	264

	01
	04
	31Б01
	00500
	851
	291-295

	01
	04
	31Б01
	00500
	852
	291-295

	01
	04
	31Б01
	00500
	853
	291-295

	01
	04
	31Б01
	00500
	412
	310

	01
	04
	33А04
	00200
	121
	211

	01
	04
	33А04
	00200
	129
	213

	01
	04
	33А04
	00300
	121
	211

	01
	04
	33А04
	00300
	129
	213

	01
	04
	35Г01
	01000
	831
	297

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	226

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	310

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	410

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	411

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	412

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	224

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	346,349

	01
	07
	35А01
	00000
	244
	446,449

	01
	07
	35А01
	00100
	880
	297

	01
	07
	00000
	00000
	000
	271,272

	01
	11
	32А01
	00000
	870
	290

	01
	13
	31Б01
	00400
	853
	291-297

	01
	13
	31Б01
	09900
	244
	226

	01
	13
	31Б01
	09900
	244
	310

	01
	13
	31Б01
	09900
	244
	410

	01
	13
	00000
	00000
	000
	271,272

	02
	03
	17100
	51180
	121
	211,266

	02
	03
	17100
	51180
	129
	213

	02
	03
	17100
	51180
	244
	221

	02
	03
	17100
	51180
	244
	222

	02
	03
	17100
	51180
	244
	310

	02
	03
	17100
	51180
	244
	410

	02
	03
	17100
	51180
	244
	346

	02
	03
	17100
	51180
	244
	446

	02
	03
	00000
	00000
	000
	271,272

	03
	09
	79508
	00000
	244
	225

	03
	09
	79508
	00000
	244
	226

	03
	09
	79508
	00000
	244
	310

	03
	09
	79508
	00000
	244
	410

	03
	09
	79508
	00000
	244
	341-349

	03
	09
	79508
	00000
	244
	441-449

	03
	09
	00000
	00000
	000
	271,272

	03
	10
	79508
	00000
	244
	221

	03
	10
	79508
	00000
	244
	225

	03
	10
	79508
	00000
	244
	226

	03
	10
	79508
	00000
	244
	310

	03
	10
	79508
	00000
	244
	410

	03
	10
	79508
	00000
	244
	341-349

	03
	10
	79508
	00000
	244
	441-449

	03
	10
	00000
	00000
	000
	271,272

	03
	14
	79508
	00000
	244
	225

	03
	14
	79508
	00000
	244
	226

	03
	14
	79508
	00000
	244
	310

	03
	14
	79508
	00000
	244
	410

	03
	14
	79508
	00000
	244
	341-349

	03
	14
	79508
	00000
	244
	441-449

	03
	14
	00000
	00000
	000
	271,272

	04
	09
	33А02
	02300
	244
	225

	04
	09
	33А02
	02400
	244
	225

	04
	09
	35Г01
	01000
	831
	297

	04
	09
	79504
	00000
	244
	225

	04
	09
	79504
	00000
	244
	226

	04
	09
	79504
	00000
	244
	346

	04
	09
	79504
	00000
	244
	446

	04
	09
	79504
	S0000
	244
	225

	04
	09
	79504
	S0000
	244
	226

	04
	09
	00000
	00000
	000
	271,272

	05
	01
	05В01
	01000
	244
	225

	05
	01
	79502
	00000
	244
	225

	05
	01
	79502
	00000
	244
	226

	05
	01
	79502
	00000
	360
	296

	05
	01
	35Г01
	01000
	831
	296,297

	05
	02
	79502
	00000
	244
	225

	05
	02
	79502
	00000
	244
	226

	05
	02
	35Г01
	01000
	831
	296,297

	05
	03
	33A02
	02100
	244
	226

	05
	03
	33A02
	02100
	244
	310

	05
	        03
	33A02
	02600
	244
	225

	05
	        03
	79501
	00000
	244
	225

	05
	        03
	79501
	00000
	244
	           226

	05
	        03
	79501
	00000
	244
	310

	05
	        03
	79501
	00000
	244
	410

	05
	        03
	79501
	00000
	244
	346

	05
	        03
	79501
	00000
	244
	446

	05
	        03
	79501
	S0000
	244
	225

	05
	        03
	79501
	S0000
	244
	226

	05
	03
	79501
	S0000
	244
	310

	05
	        03
	00000
	00000
	000
	271,272

	05
	03
	35Г01
	01000
	831
	296,297

	07
	07
	79503
	00000
	244
	222

	07
	07
	79503
	00000
	244
	226

	07
	07
	79503
	00000
	244
	346,349

	07
	07
	79503
	00000
	244
	446,449

	08
	01
	79505
	00000
	244
	222

	08
	01
	79505
	00000
	244
	226

	10
	01
	49101
	00000
	312
	264

	10
	03
	79507
	00000
	244
	222

	10
	03
	79507
	00000
	244
	346,349

	10
	03
	79507
	00000
	244
	446,449

	10
	03
	79507
	00000
	321
	262

	10
	03
	79507
	00000
	360
	296

	10
	06
	35П01
	01800
	321
	264

	11
	01
	79506
	00000
	611
	241

	11
	01
	79506
	00000
	612
	241

	12
	04
	79509
	00000
	244
	225

	12
	04
	79509
	00000
	244
	226

	12
	04
	79509
	00000
	244
	346

	12
	04
	79509
	00000
	244
	310

	12
	04
	79509
	00000
	244
	410

	12
	04
	79509
	00000
	244
	349

	12
	04
	79509
	00000
	244
	449

	12
	04
	00000
	00000
	000
	271,272


Структура финансового обеспечения (деятельности)
(18-й разряд номера счета)
 

1 – бюджетная деятельность;

3 – средства во временном распоряжении.

Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов
	Синтетический счет 

(19-23разряд)
	Наименование счета

	1
	2

	1. Нефинансовые активы

	101.11
	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	101.12
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения

	101.13 
	Инвестиционная недвижимость – недвижимое имущество учреждения

	101.32
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество учреждения

	101.33
	Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения

	 101.34 
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	 101.35 
	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения

	 101.36 
	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	102.2I
	Программное обеспечение и базы данных - особо ценное движимое имущество учреждения

	102.3I
	Программное обеспечение и базы данных - иное движимое имущество учреждения

	102.3D
	Иные объекты интеллектуальной собственности - иное движимое имущество учреждения

	103.11
	Земля - недвижимое имущество учреждения

	103.13
	Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения

	 104.11 
	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения

	 104.12 
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения

	 104.13 
	Амортизация инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения

	104.32
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения

	104.33
	Амортизация инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения

	 104. 34 
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	 104. 35 
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	 104.36 
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	104.38
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	104.3D
	Амортизация иных объектов интеллектуальной собственности - иного движимого имущества учреждения

	104.3I
	Амортизация программного обеспечения и баз данных - иного движимого имущества учреждения

	104.42
	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	104.44
	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием

	104.45
	Амортизация прав пользования транспортными средствами

	104.46
	Амортизация прав пользования инвентарем производственном и хозяйственным

	104.47
	Амортизация прав пользования биологическими ресурсами

	104.48
	Амортизация прав пользования прочими основными средствами

	104.49
	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	104.51
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	104.58
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	104.6D
	Амортизация прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	104.6I
	Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных

	105.31
	Лекарственные препараты и медицинские материалы - иное движимое имущество учреждения

	105.33
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	105.35
	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	 105.36 
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	106.11
	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения

	106.13
	Вложения в непроизведенные активы - недвижимое имущество

	 106.31 
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	106.33
	Вложения в непроизведенные активы - иное движимое имущество

	 106.3П
	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество. Покупка

	106.3D
	Вложения в иные объекты интеллектуальной собственности - иное движимое имущество

	106.3I
	Вложения в программное обеспечение и базы данных - иное движимое имущество

	106.51
	Вложения в недвижимое имущество государственной (муниципальной) казны

	106.52
	Вложения в движимое имущество государственной (муниципальной) казны

	106.6D
	Вложения в права пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	106.6I
	Вложения в права пользования программным обеспечением и базами данных

	108 51
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	108 52
	Движимое имущество, составляющее казну

	108.54
	Нематериальные активы, составляющие казну

	108.55
	Непроизведенные активы, составляющие казну

	108.56
	Материальные запасы, составляющие казну

	108.57
	Прочие активы, составляющие казну

	111.42
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	111.44
	Права пользования машинами и оборудованием

	111.45
	Права пользования транспортными средствами

	111.46
	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	111.47
	Права пользования биологическими ресурсами

	111.48
	Права пользования прочими основными средствами

	111.49
	Права пользования непроизведенными активами

	111.6D
	Права пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	111.6I
	Права пользования программным обеспечением и базами данных

	114.11
	Обесценение жилых помещений - недвижимого имущества учреждения

	114.12
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения

	114.13
	Обесценение инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения

	114.32
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества

	114.33
	Обесценение инвестиционной недвижимости – иного движимого имущества учреждения

	114.34
	Обесценение машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	114.35
	Обесценение транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

	114.36
	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	114.37
	Обесценение биологических ресурсов - иного движимого имущества учреждения

	114.38
	Обесценение прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	114.3D
	Обесценение иных объектов интеллектуальной собственности - иного движимого имущества учреждения

	114.3I
	Обесценение программного обеспечения и баз данных - иного движимого имущества учреждения

	114.42
	Обесценение прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	114.44
	Обесценение прав пользования машинами и оборудованием

	114.45
	Обесценение прав пользования транспортными средствами

	114.46
	Обесценение прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	114.47
	Обесценение прав пользования биологическими ресурсами

	114.48
	Обесценение прав пользования прочими основными средствами

	114.6D
	Обесценение прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	114.6I
	Обесценение прав пользования программным обеспечением и базами данных

	114.71
	Обесценение земли

	114.73
	Обесценение прочих непроизведенных активов

	2. Финансовые активы

	 201.11 
	Денежные средства на лицевых счетах в органе казначейства

	 201.35 
	Денежные документы

	 204.33 
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях

	 205.11 
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов

	205.21
	Расчеты с плательщиками доходов от собственности

	205.23
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами

	205.29
	Расчеты по иным доходам от собственности

	205.31
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

	 205.41 
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	205.44
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	205.45
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	 205.51 
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации


	205.52
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	205.53
	Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	205.71
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	205.72
	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами

	205.73
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	205.74
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	 205.81 
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	205.89
	Расчеты по иным доходам

	206.11
	Расчеты по заработной плате

	206.12
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	206.13
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	 206.21 
	Расчеты по авансам по услугам связи

	206.22
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	206.24
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	 206.25 
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	 206.26 
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	206.27
	Расчеты по авансам по страхованию

	 206.31 
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств


	206.32
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

	206.33
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов

	206.34
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	 206.41 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	206.51
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	206.62
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	206.64
	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	206.66
	Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме

	206.96
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	206.97
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям

	207.31
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям

	207.33
	Расчеты с иными дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям

	 208.12 
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	 208.21 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	 208.22 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	209.34
	Расчеты по доходам от компенсации затрат

	209.36
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	209.41
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	209.43
	Расчеты по доходам от страховых возмещений

	209.44
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	209.45
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	 209.71 
	Расчеты по ущербу основным средствам

	209.72
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	209.73
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	209.74
	Расчеты по ущербу материальным запасам

	209.89
	Расчеты по иным доходам

	 210.02 
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	210.04
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	210.05
	Расчеты с прочими дебиторами

	3. Обязательства

	301.31
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям

	301.33
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по государственным (муниципальным) гарантиям

	 302.11 
	Расчеты по заработной плате

	 302.12 
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	 302.13 
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	 302.21 
	Расчеты по услугам связи

	 302.22 
	Расчеты по транспортным услугам

	 302.23 
	Расчеты по коммунальным услугам

	302.24
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	 302.25 
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	 302.26 
	Расчеты по прочим работам, услугам

	302.27
	Расчеты по страхованию

	 302.31 
	Расчеты по приобретению основных средств

	302.32
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	302.33
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	302.34 
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	 302.41 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	 302.51 
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	 302.62 
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	302.64
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	302.66
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	 302.93 
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	302.95
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	302.96
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	302.97
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	 303.01 
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	 303.02 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303.03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	303.04
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	 303.05 
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	 303.06 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	 303.07 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	 303.08 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	 303.10 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	 303.11 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	 303.12 
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	303.13 
	Расчеты по земельному налогу

	303.14
	Расчеты по единому налоговому платежу

	303.15
	Расчеты по единому страховому тарифу

	 304.01 
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	 304.03 
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	 304.04 
	Внутриведомственные расчеты

	 304.05 
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	304.66
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	304.76
	Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	304.86
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году

	304.96
	Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году

	4. Финансовый результат

	 401.10 
	Доходы текущего финансового года

	401.16
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.17
	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.18
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному

	401.19
	Доходы прошлых финансовых лет

	 401.20 
	Расходы текущего финансового года

	401.26
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.27
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.28
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному

	401.29
	Расходы прошлых финансовых лет

	 401.30 
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	401.40
	Доходы будущих периодов

	401.41
	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году

	401.49
	Доходы будущих периодов к признанию в очередные года

	401.50
	Расходы будущих периодов

	401.60
	Резервы предстоящих расходов

	401.61
	Резерв на оплату отпусков

	401.62
	Резерв на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы

	401.63
	Резерв для оплаты обязательств по претензиям

	5. Санкционирование расходов бюджетов

	 501.10 
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года

	501.11
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501.12
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.13
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.14
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	501.15
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.22
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.23
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.25
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.32
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.33
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.35
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.42
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.43
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.45
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.93
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.99
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	 502.11 
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	502.17
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	502.21
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.22
	Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.27
	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.31
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.32
	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.99
	Отложенные обязательства за пределами планового периода

	 503.11 
	Доведенные бюджетные ассигнования 

	503.12
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.13
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.14
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.15
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.21
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.22
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.23
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.24
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.25
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.31
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.32
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.33
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.34
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.35
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.42
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.43
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.45
	Полученные бюджетные ассигнования

	6. Забалансовые счета

	01 11
	Недвижимое имущество в пользовании

	01 21
	Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования

	01 22
	Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам аренды

	01 31
	Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования

	01 32
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды

	01 51
	Недвижимое имущество, составляющие казну, полученное в пользование

	01 52
	Движимое имущество, составляющие казну, полученное в пользование

	02 11
	Основные средства – недвижимое имущество на хранении

	02 31
	Основные средства – иное движимое имущество на хранении

	02 32
	Материальные запасы – иное движимое имущество на хранении

	02 51
	Недвижимое имущество, составляющие казну, на хранении

	02 52
	Движимое имущество, составляющие казну, на хранении

	02 53
	Материальные запасы, составляющие казну, на хранении

	03 1
	Бланки строгой отчетности (в усл. ед.)

	04
	Сомнительная задолженность

	07 2
	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	10
	Обеспечение исполнения обязательств

	11 2
	Муниципальные гарантии

	17 01
	Поступления денежных средств 

	18 01
	Выбытие денежных средств 

	19
	Невыясненные поступления прошлых лет

	20
	Списанная задолженность невостребованная кредиторами

	21 32
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество

	21 33
	Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения

	21 34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество

	21 35
	Транспортные средства  - иное движимое имущество

	21 36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество

	21 38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество

	25 11
	ОС- недвижимое имущество, переданные в аренду

	25 13
	НПА - недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	25 31
	ОС- иное движимое имущество, переданные в аренду

	25 32
	НМА - иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	25 34
	МЗ - иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

	25 51
	Недвижимое имущество, составляющее казну, переданное в возмездное пользование (аренду)

	25 52
	Движимое имущество, составляющее казну, переданное в возмездное пользование (аренду)

	25 54
	Нематериальные активы, составляющие казну, переданные в возмездное пользование (аренду)

	25 55
	Непроизведенные активы, составляющие казну, переданные в возмездное пользование (аренду)

	25 56
	Материальные запасы, составляющие казну, переданные в возмездное пользование (аренду)

	26 11
	ОС – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	26 13
	НПА – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	26 31
	ОС – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	26 32
	НМА - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	26 34
	МЗ -иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование

	26 51
	Недвижимое имущество, составляющее казну, переданное в безвозмездное пользование

	26 52
	Движимое имущество, составляющее казну, переданное в безвозмездное пользование

	26 54
	Нематериальные активы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование

	26 55
	Непроизведенные активы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование

	26 56
	Материальные запасы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование

	27 01
	ОС, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)

	27 02
	МЗ, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
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ГРАФИК
документооборота первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и форм отчетности

	Вид документа
	Кто представляет
	Кому представляет
	Срок сдачи
	Срок исполнения (обработки)

	Акт о приеме-передаче объекта основных средств
	Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию муниципального имущества
	Финансовый отдел
	После утверждения
	Не позднее следующего дня после получения Акта

	Акт о списании объекта основных средств
	Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию муниципального имущества
	Финансовый отдел
	После утверждения
	Не позднее следующего дня после получения Акта

	Инвентарная карточка учета объекта основных средств
	Сотрудник, ответственный за ведение инвентарных карточек
	Финансовый отдел
	В день постановки на учет, списания с учета
	3 дня с момента получения Акта

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию муниципального имущества
	Финансовый отдел
	После утверждения
	Не позднее следующего дня после получения Акта

	Акт о списании материальных запасов

	Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию муниципального имущества


	Финансовый отдел
	После утверждения
	Не позднее следующего дня после получения Акта

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды администрации
	Материально ответственное лицо
	Финансовый отдел
	После утверждения
	Не позднее следующего дня после получения Акта

	Авансовый отчет
	Подотчетные лица
	Финансовый отдел
	По истечении 3 дней по прибытии из командировки
	Не позднее следующего дня после получения авансового отчета

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость)
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Финансовый отдел
	В соответствии с распоряжением о проведении инвентаризации
	В соответствии с распоряжением о проведении инвентаризации

	Акт о результатах инвентаризации
	Постоянно действующая инвентаризационная комиссия
	Финансовый отдел
	В соответствии с распоряжением о проведении инвентаризации
	В соответствии с распоряжением о проведении инвентаризации

	Табель учета использования рабочего времени 
	Специалист кадровой службы
	Финансовый отдел
	Не позднее 2 (двух) рабочих дней до установленного срока выплаты заработной платы за 1-ю половину месяца; не позднее 3 (трех) рабочих дней до установленного срока выплаты заработной платы за 2-ю половину месяца, не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента подписания корректирующего табеля.


	Не позднее, чем за день перечисления средств на карточные счета работников

	Реестр на зачисление денежных средств на карточные счета работников (электронно)
	Финансовый отдел
	Сбербанк
	В день перечисления средств на карточные счета работников
	В день перечисления средств на карточные счета работников

	Распоряжение о приеме, увольнении, переводе, предоставлении отпуска, установлении надбавок и т.п.
	Специалист кадровой службы
	Финансовый отдел
	В день регистрации распоряжения
	В установленные сроки для осуществления выплат

	Больничный лист
	Специалист кадровой службы
	Финансовый отдел
	Не позднее 2-х дней после сдачи документа сотрудником
	В установленные сроки для осуществления выплат

	Штатное расписание
	Финансовый отдел 
	Копия в день утверждения
	Ежегодно не позднее 31 декабря года; при внесении изменений
	На основании структуры органов местного самоуправления 

	График отпусков
	Главный специалист по кадровым вопросам  
	
	Ежегодно, не позднее, чем за две недели до конца года
	

	Расчетный лист сотрудника
	Главный специалист финансового отдела 
	работники
	С 1-го по 5-е число ежемесячно
	С 1-го по 5-е число ежемесячно

	Путевой лист легкового автомобиля
	Специалист администрации 
	По возращении автомобиля в гараж, но не позднее, чем 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Ежемесячно 
	

	Отчет по НДФЛ 
	Финансовый отдел 
	ИФНС № 51
	Ежеквартально
	

	Справка о доходах физического лица
	Финансовый отдел
	ИФНС № 51
	Ежегодно
	Представляется по истечении налогового периода – года, либо по запросу работника

	Расчет авансовых платежей по страховым взносам РСВ-1 
	Финансовый отдел
	ИФНС № 51
	Ежеквартально
	

	Отчет по персонифицированному учету в ПФ
	Финансовый отдел
	ПФР РФ
	Ежемесячно
	

	Сведения о численности, заработной плате и движении работников
	Финансовый отдел
	
	Ежемесячно
	

	Реестр сдачи документов (форма ОКУД 0504053)
	Специалисты администрации
	Финансовый отдел
	В течение 3-х рабочих дней после подписания сторонами документов
	В течение 5-ти рабочих дней 


                                    ________________________________________
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Перечень должностей, имеющих право подписи документов

	№ 
п/п
	Должность
	
	Наименование 
документов
	Примечание

	1
	Глава администрации 
	Первая подпись
	Все документы
	 

	2
	Первый заместитель главы администрации 


	Первая подпись
	Товарные накладные, универсальные передаточные документы,

акты приемки выполненных работ,

доверенности, письма
	В соответствии с курируемыми вопросами

	3
	Заместитель главы администрации 


	Первая подпись
	Товарные накладные, универсальные передаточные документы,

акты приемки выполненных работ,

доверенности, письма
	В соответствии с курируемыми вопросами

	4
	Главный бухгалтер-начальник отдела
	Вторая подпись

	Платежные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская и налоговая отчетность, доверенности, письма


	

	5
	Заведующий хозяйством 
	
	Товарные накладные, универсальные передаточные документы
	В соответствии с должностными обязанностями

	6 
	Начальник отдела 
	
	Товарные накладные, универсальные передаточные документы, акты приемки выполненных работ
	В соответствии с курируемыми вопросами

	7
	Главный специалист (кадровая служба)
	
	1. Сведения о трудовой деятельности, предоставляемые работнику работодателем (Форма СТД-Р)

2. Табель учета использования рабочего времени
	


                                                ______________________________________
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Номера журналов операций 

по учету исполнения бюджетной сметы расходов администрации

 

	Номер 
журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций по движению денежных средств на лицевых счетах

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	8-мо  
	Журнал операций межотчетного периода

	8-ош  
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

	9
	Журнал по санкционированию



Номера журналов операций 

по администрируемым поступлениям и выбытиям

	Номер 
журнала
	Наименование журнала

	8
	Журнал операций по прочим операциям


                                                                                 Приложение 5                                         

                                                               к Учетной политике 
Периодичность формирования Регистров учета на бумажном носителе

и в электронном виде

	Наименование регистра учета
	Код формы
	Периодичность

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	0504031
	Ежегодно

	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	0504032
	Ежегодно

	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	0504033
	Ежегодно

	Инвентарный список нефинансовых активов
	0504034
	Ежегодно

	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	0504435
	Ежеквартально

	Оборотная ведомость
	0504036
	Ежемесячно

	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	0504041


	Ежегодно

	Книга учета материальных ценностей
	0504042


	По мере совершения

	Карточка учета материальных ценностей
	0504043


	Ежегодно

	Книга учета бланков строгой отчетности
	0504045
	По мере совершения

	Карточка учета средств и расчетов


	0504051
	Ежемесячно

	Реестр карточек
	0504052
	Ежегодно


	Наименование регистра учета
	Код формы
	Периодичность

	Реестр сдачи документов
	0504053
	По мере необходимости формирования регистра

	Журнал регистрации обязательств
	0504064


	Ежемесячно

	Журналы операций
	0504071
	Ежемесячно

	Журнал операций по счету "Касса"
	0504071
	Ежемесячно

	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	0504071
	Ежемесячно

	Журнал операций расчетов подотчетными лицами
	0504071
	Ежемесячно

	Журнал операций расчетов поставщиками и подрядчиками
	0504071
	Ежемесячно

	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям
	0504071
	Ежемесячно

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых



активов


	0504071
	Ежемесячно

	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	0504071
	Ежемесячно

	Журнал по прочим операциям
	0504071
	Ежемесячно

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных



документов



	0504086
	При инвентаризации


                                                                                 Приложение 6                                         

                                                                                 к Учетной политике 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается распорядительным актом администрации.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в полугодие.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом амортизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);

- Актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220).

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105);

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.
4. Принятие решений по вопросам обесценения активов

4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.

                                                                                  Приложение 7 

                                                                                   к Учетной политике

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

       – Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;

– Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н;

– Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;

      – Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;

      – Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

1.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2.
Цель инвентаризации – обеспечение достоверности данных учета и отчетности, выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

1.3. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения.

1.4.
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.

1.5.
Проведение инвентаризации обязательно:

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

- при смене ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

- в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

- при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

1.6.
Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные основы".

1.7.
Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

1.8.
Распорядительный акт о проведении инвентаризации подлежит регистрации в журнале учета контроля за выполнением распоряжений о проведении инвентаризации.

В распорядительном акте о проведении инвентаризации указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- даты начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

1.9.
Членами инвентаризационной комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.

1.10.
Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на " (дата) ". После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.11.
Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.12.
Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.13.
Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.

1.14.
Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.15.
На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

1.16.
При инвентаризации имущества казны сведения о фактическом наличии инвентаризируемых объектов учета (реестровые записи об объектах имущества казны из Реестра имущества) записываются комиссией в Инвентаризационные описи (сличительные ведомости) (ф. 0504087) по нефинансовым активам имущества казны.

1.17.
Причины выявленных расхождений (недостач, излишков) и (или) предложения по их устранению указываются в графе 19 "Примечание" инвентаризационной описи (сличительной ведомости) (ф. 0504087) по нефинансовым активам имущества казны.

1.18.
Предложения об урегулировании (устранении) выявленных при инвентаризации расхождений данных из реестра имущества и данных бюджетного учета представляются на рассмотрение руководителя, принимающему окончательное решение по выявленным фактам расхождений (об уточняющих записях в реестре имущества, уточняющих записях в бюджетном учете или иных решениях).
2.Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении инвентаризации

2.1.
Председатель комиссии обязан:

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- определять методы и способы инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.2.
Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению инвентаризации;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.

2.3.
Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.4.
Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

2.5.
Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении инвентаризации;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

2.6.
Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

2.7.
Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.
3.Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации

3.1.
Инвентаризации подлежит все имущество, независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.
4.Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений

4.1.
На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

4.2.
По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

4.3.
По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию излишков;

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

4.4.
На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).

4.5.
По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.

                                                                Приложение 8                                         

                                                                          к Учетной политике 

Порядок выдачи под отчет денежных документов, составления и

представления отчетов подотчетными лицами

1. Общие положения

1.1. Порядок устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании.

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет

Денежные документы в бумажном виде.

2.1. Получать денежные документы имеют право сотрудники, замещающие должности:

1. Главный специалист

2. Начальник отдела

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» на основании письменного заявления получателя.

2.3. В заявлении о выдаче денежных документов под отчет получатель указывает наименование, количество и назначение денежных документов. 

2.4. На заявлении работника уполномоченное должностное лицо делает отметку о наличии на текущую дату задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии задолженности указываются наименования и количество денежных документов, за которые работник не отчитался, а также срок отчета по ним, ставятся дата и подпись уполномоченного лица. Если задолженности нет, на заявлении проставляется отметка «Задолженность отсутствует» с указанием даты и подписи

уполномоченного лица.

2.5. Руководитель в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и

указывает на нем наименования, количество, сумму выдаваемых под отчет работнику денежных документов, срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.

2.6. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления Авансового отчета (ф. 0504505).

2.7. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.

Электронные билеты.

2.8. Электронные билеты приобретаются на имя работников и выдаются им в порядке, аналогичном выдаче бумажных денежных документов. Работнику выдается распечатка электронного билета.

З. Составление, представление отчетности подотчетными лицами

3.1. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить авансовый отчет с приложениями документов, подтверждающих их использование.

3.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку. Испорченные конверты также прилагаются к авансовому отчету.

3.3. По проездным билетам для проезда в городском пассажирском транспорте в качестве подтверждающих документов к Авансовому отчету (ф. 0504505) прилагаются использованные проездные билеты.

3.4. Авансовый отчет (ф. 0504505.) представляется подотчетным лицом для отражения в учете и отчетности не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

3.5. Сотрудники, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность заполнения Авансового отчета (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

3.б. Проверенный Авансовый отчет (ф. 0504505) утверждается руководителем (заместителе руководителя), после чего принимается к учету.

3.7. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его подотчетным лицом.

3.8. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью

фондовый): не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Авансового отчета (ф. 0504505).

3.9. Если подотчетным лицом не представлен в установленный срок

Авансовый отчет (ф. 0504505) или не внесен в кассу остаток

неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

3.10. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного нанесенного ущерба.

3. Контроль за сохранностью денежных документов.
3.1. Инвентаризация фактического наличия денежных документов производится по видам документов, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам.

Результаты инвентаризации оформляются инвентаризационной описью (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности ф. 0504086.

3.2. Кроме обязательных инвентаризаций денежных документов в соответствии с действующим законодательством, необходимо, в сроки установленные руководителем учреждения, проводить внезапные контрольные проверки их наличия и использования.

В случаях выявленных расхождений или недостач денежных документов главный бухгалтер немедленно письменно докладывает руководителю учреждения для принятия мер.

                                           Приложение 1                                        

                                                                   к Порядку выдачи под отчет
                                                         денежных документов
Реестр отправленной корреспонденции

Отправитель:

Адрес отправителя:

	№ пп
	Адрес получателя
	Наименование/ФИО получателя
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	


Составил       _______________     ________________  ________________

                             Должность               подпись                  расшифровка подписи

Проверил       _______________     ________________  ________________

                             Должность               подпись                  расшифровка подписи

______________

    дата

                                                                       Приложение 9                                                                                                                                                  

                                                                           к Учетной политике 
Порядок приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.

Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне: 

Перечень должностей работников, 
ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности (БСО)

 

	№ п/п
	Должность
	Вид БСО

	11
	Главный специалист

(кадровая служба)
	Бланк трудовой книжки,

 бланки вкладышей к трудовой книжке


С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.

Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности. Форма акта приведена в приложении 1 к настоящему Порядку.

Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется руководителем и уполномоченным должностным лицом.

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204).

       Списание, в том числе испорченных, бланков строгой отчетности                            с забалансового счета 03 «Бланки строгой отчетности» осуществляется по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461, ф. 0504816)                         в следующих случаях:

· ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;

· выявлена порча, хищение или недостача;

· принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны недействительными в связи с изменением законодательства.»

Приложение 1 к Порядку приемки,

 хранения, выдачи и списания
бланков строгой отчетности



УТВЕРЖДАЮ

(должность, фамилия, инициалы руководителя) 
АКТ
приемки бланков строгой отчетности
	"       "                       20        г.
	N          


Комиссия в составе:

Председатель                                 (должность, фамилия, инициалы)                                
Члены комиссии:

                            (должность, фамилия, инициалы)                              
                            (должность, фамилия, инициалы)                              
                            (должность, фамилия, инициалы)                            ,

назначенная     (распорядительный акт руководителя)    
от "       "                       20        г. N        ,

произвела проверку фактического наличия бланков строгой отчетности,

полученных от                                                                                                                        ,

согласно счету от "       "                           20        г. N                                                    
и накладной от "       "                           20        г. N                                                          .

В результате проверки выявлено:

1.Состояние упаковки                                                                                                                ___________
2. Наличие документов строгой отчетности:

	Наименование и код формы
	Количество бланков (единиц)
	N формы
	Серия
	Излишки (единиц)
	Недостачи (единиц)
	Брак

(единиц)
	На общую сумму, руб.

	
	по накладной
	фактическое
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подписи членов комиссии:

Председатель     (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
Члены комиссии:     (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
    (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
    (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
Указанные в настоящем акте бланки строгой отчетности принял на

ответственное хранение и оприходовал в             (наименование документа)            
N         "       "                           20        г.

    (должность)    /    (фамилия, инициалы)    /        (подпись)        
Приложение 10                                                                    к Учетной политике

 

 

 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов
 

1. Общие положения
1.1. Резерв признается в сумме, представляющей собой расчетно- (документально) обоснованную оценку обязательства на отчетную дату либо на иную дату признания резерва, установленную в соответствии с СГС "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах". Резервы подлежат обязательному дисконтированию, если предполагаемый срок исполнения обязательства, по которому сформирован резерв, превышает 12 месяцев после годовой отчетной даты.

      Сумма резерва определяется с учетом дисконтирования его величины. В качестве ставки дисконтирования используется ключевая ставка Центрального банка Российской Федерации, действующая на отчетную дату, на которую составляется годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность.

      В случае если предполагаемый срок исполнения обязательства, по которому сформирован резерв, превышает 12 месяцев после годовой отчетной даты, сумма резерва определяется с учетом дисконтирования его величины. В качестве ставки дисконтирования используется ключевая ставка Центрального банка Российской Федерации, действующая на отчетную дату, на которую составляется годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность.

1.2. В учете формируются следующие резервы:

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование (счет 1 401 61 000);
-  резерв на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы (счет 1 401 62 000);

- резерв для оплаты обязательств по претензиям (счет 1 401 63 000). 

Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего года.

2. Резерв для оплаты отпусков

2.1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально по каждому работнику на последний день квартала. 
2.2. Для расчета среднего заработка учитываются все предусмотренные системой оплаты труда виды выплат, начисляемые работникам за отработанные дни в соответствии с действующей системой оплаты труда. 
 2.3. В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 2.4. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпуска
	=
	Количество неиспользованных работником дней отпуска на последний день квартала
	×
	Средний дневной заработок работника за последние 12 мес.


2.5. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в свободной форме.
6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд.

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпуска работника на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

                                                                                                 Приложение 11                                                                                                                                                    

                                                                 к Учетной политике 

Положение о командировках

1. Общие положения

Настоящее Положение определяет Особенности порядка направления работников в служебные командировки как на территории Российской Федераций, так и на территории иностранных государств в соответствии со статьями 166 - 168 Трудового кодекса Российской Федерации и Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки» (далее — Постановление N 749).

Работники направляются в командировки на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.

Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или имеет разъездной характер, командировками не признаются.

2. Оформление командировки

Направление в служебную командировку работников администрации осуществляется в соответствии с приказом администрации поселения Рязановское в городе Москве о направлении работника в командировку.

Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки.

В случае проезда работника к месту командирования и (или) обратно к месту работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется работником по возвращении из служебной командировки работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и др.).

В остальных случаях фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования устанавливается в соответствии с пунктом 7 Постановления Правительства Москвы № 749.

Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графину, установленному в

администрации.

Работник обязан отчитаться о командировке путем представления авансового отчета в 3-дневный срок со дня возвращения.

3. Командировочные расходы

Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения, дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), а также иных расходов, которые будут произведены работником.

Размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации определяется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.10.2002 N 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений».

Размер суточных составляет 100 руб. за каждый день нахождения в командировке на территории РФ. При направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные. не выплачиваются.

Расходы по бронированию и найму жилого помещения возмещаются командируемым лицам кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение по документально подтвержденным фактическим затратам. по следующим нормам:

- при командировании главы администрации - не более стоимости двухкомнатного номера;

- при командировании работников администрации - не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера.

Расходы по найму жилого помещения в служебной командировке, подтвержденные документально, возмещаются в размере фактических расходов, подтверждённых соответствующими документами, но не более 550 руб. в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы, - 12 руб. в сутки.

Расходы по проезду командируемых лиц к месту командировки и обратно (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) возмещаются по

фактическим затратам, подтвержденными проездными документами, по следующим нормам:

- при командировании главы администрации - воздушным транспортом - по билету I класса или при отсутствии билетов данного класса - по тарифу бизнес-класса; морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, на не выше стоимости проезда в каюте «люкс» с  комплексным обслуживанием пассажиров; железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам бизнес-класса, с двухместными купе категории «СВ» или в вагоне категории «С» с местами для сидения, соответствующими требованиям, предъявляемым к вагонам бизнес-класса;

- при командировании работников администрации - воздушным транспортом - по тарифу экономического класса; морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров; железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагону экономического класса, с четырехместными купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения.

При отсутствии проездных документов оплата не производится.

4. Порядок подтверждения расходов по электронным проездным

документам

При приобретении авиабилета в бездокументарной форме (электронного билета) оправдательными документами, подтверждающими расходы на его приобретение, являются:

- маршрут/квитанция электронного пассажирского билета и багажная квитанция (выписка из автоматизированной информационной системы оформления воздушных перевозок);

- посадочный талон, подтверждающий перелет подотчетного лица по указанному в электронном авиабилете маршруту;

- документы, подтверждающие факт оплаты работником электронного билета (чеки ККТ; слипы; чеки электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, выписка из электронной системы платежа).

В случае если посадочный талон утерян, расходы по проезду подтверждаются архивной справкой. В архивной справке должны содержаться следующие данные: Ф.И.О. пассажира, направление, номер рейса, дата

вылета, стоимость билета. Справка должна быть заверена печатью агентства (авиаперевозчика).

Документами, подтверждающими произведенные расходы на приобретение железнодорожного билета в бездокументарной форме (электронного билета), являются:

- контрольный
купон
электронного
билета
(выписка
из

автоматизированной системы управления пассажирскими перевозками на железнодорожном транспорте);

- документы, подтверждающие факт оплаты работником электронного билета (чеки ККТ; слипы; чеки электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, выписка из электронной системы платежа).

                                                                     Приложение 12
                                                                                к Учетной политике 

 

 

Порядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности
событий после отчетной даты
 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности администрации и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

2. Событиями после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия администрации:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае, когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
– ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором администрации, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым администрация имеет кредиторскую задолженность;
– получение от страховой организации документов, устанавливающих или уточняющих размер страхового возмещения, по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение отчетности;
– возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного производства.

2.2. Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, или указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату;
события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях администрации:
– изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;
– поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед годовой отчетностью;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества администрации;
– изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;
– начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.

 3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке.

 3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

 3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.
Приложение 13                                                                                                                                                    

                                                                                       к Учетной политике 
ПОРЯДОК
заполнения и представления табеля учета
использования рабочего времени

В администрации поселения Рязановское (далее – администрация) для учета использования рабочего времени применяется Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) (далее - Табель (ф.0504421) согласно приложению к порядку заполнения и представления табеля учета использования рабочего времени.

Табель (ф.0504421) заполняется методом отражения фактических затрат рабочего времени.

          В табеле (ф.0504421) отражается фактически отработанное время. 

          В табеле (ф.0504421) фиксируется график работы, прописанный               в Правилах внутреннего трудового распорядка. Норма рабочего времени                    за месяц может не совпадать с нормой, утвержденной в производственном календаре. При недельном учете рабочего времени, который ведется                         в администрации, соблюдается именно недельная норма (40 часов в неделю). Нормы по производственному календарю за больший учетный период соблюдаются для должностей, для которых введен суммированный учет рабочего времени.
Табель (ф.0504421) ведется лицом, назначенным распоряжением администрации, в целом по администрации, за период с 1 по 15 число каждого месяца, за период с 16 по последнюю дату месяца и по мере необходимости.

Табель (ф.0504421) открывается ежемесячно за 2-3 дня до начала расчетного периода на основании Табеля (ф.0504421) за прошлый месяц.

Изменения списочного состава работников в Табеле (ф.0504421) производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (учету кадров, использования рабочего времени).

В графе 1 Табеля (ф.0504421) указывается фамилия, имя и отчество работника, в графе 2 указывается табельный номер работника.

В графе 4 Табеля (ф.0504421) указывается должность работника. 

В сроки, установленные порядком документооборота администрации, работником, ответственным за ведение Табеля (ф.0504421), отражается количество дней (часов) неявок (явок), а также количество часов по видам переработок (замещение, работа в праздничные дни, работа в ночное время и другие виды) с записью их в соответствующие графы. Заполненный Табель (ф.0504421) подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля (ф.0504421).

Заполненный Табель (ф.0504421) и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, в установленные сроки сдаются в финансовый отдел для проведения расчетов. Табель (ф.0504421) используется для составления Расчетной ведомости (ф.0504402).

Сроки предоставления табеля:

Не позднее 2 (двух) рабочих дней до установленного срока выплаты заработной платы за 1-ю половину месяца; не позднее 3 (трех) рабочих дней до установленного срока выплаты заработной платы за 2-ю половину месяца, не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента подписания корректирующего табеля.

 За первую половину месяца заработная плата выплачивается за фактически отработанные дни первой половины месяца на основании предоставленного табеля учета рабочего времени. Норма времени (количество рабочих дней) берется из расчета за полный месяц, а не за половину месяца.

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля (ф.0504421), факта не отражения или неполноты представленных сведений об учете использования рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа о направлении работника в командировку, приказа о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное за составление Табеля (ф.0504421), обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель (ф.0504421).

В строке "Вид табеля" указывается значение "первичный", при представлении Табеля (ф.0504421) с внесенными в него изменениями, указывается значение "корректирующий", при этом при заполнении показателя "Номер корректировки" указывается:

-
цифра "0" проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление Табеля (ф.0504421), первичного Табеля (ф.0504421);

-
цифры, начиная с "1", проставляются согласно порядковому номеру корректирующего Табеля (ф.0504421) (корректировки) за соответствующий расчетный период. 

Данные корректирующего Табеля (ф.0504421) служат основанием для перерасчета заработной платы.

Табель заполняется за период, за который предусмотрена выплата заработной платы.

При заполнении Табеля (ф.0504421) в администрации применяются следующие условные обозначения:

В — выходные и праздники, представляющие собой нерабочие дни; 

Н/часы — выполнение трудовых обязанностей в ночное время/часы работы в ночное время; 

Г — выполнение обязанностей государственного и общественного характера; 

О — нахождение в очередном или дополнительном отпуске; 

ДО — нахождение в отпуске без сохранения заработной платы;

Б — состояние временной нетрудоспособности, включая больничный лист, выданный в связи с беременностью и родами; 

ОР — нахождение в отпуске по уходу за ребенком; 

С/часы — выполнение работы сверхурочного характера/часы сверхурочной работы; 

П— прогулы в течение рабочего времени; 

НН — временный код, применяемый для обозначения неявки по неустановленным причинам (до выяснения причин); 

А — неявки с разрешения администрации; 

ВУ — выходные, предоставляемые в связи с прохождением обучения; 

ОУ — дополнительный отпуск, предоставляемый в связи с прохождением обучения; 

РП — выполнение трудовых обязанностей в выходные и нерабочие праздничные дни;

НВ — день отдыха за работу в праздничные дни; 

НС — день отдыха за сверхурочную работу;

ВВ — выходные за вакцинацию от COVID – 19 с сохранением зарплаты

Ф — фактически отработанные часы; 

К — нахождение в служебной командировке;

Д — день (дни) прохождения диспансеризации;
НОД — нерабочие оплачиваемые дни;

ПР — простой по вине работодателя;

ВП — простой по вине работника;

НП — простой, не зависящий от работодателя и работника;

НО — отстранение от работы с оплатой;

НБ — отстранение от работы без оплаты.
М - — отсутствие мобилизованного сотрудника или (прохождение военной службы (мобилизация)

В случае необходимости дополнить применяемые условные обозначения, издается соответствующий приказ с указанием условного обозначения и случаев его применения.
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Унифицированная форма № Т-2ГС(МС)
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1
	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301016

	
	по ОКПО
	


(наименование организации)
	Дата состав​ления
	Табель​ный номер
	Иденти​фика​цион​ный номер налого​платель​щика
	Номер страхо​вого свиде​тельства государ​ственного пенсион​ного страхо​вания
	Алфа​вит
	Характер работы
	Вид работы (основная, по совмес​титель​ству)
	Пол  (муж​ской, жен​ский)

	
	
	
	
	
	
	
	


ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА
государственного (муниципального) служащего
I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
	Трудовой договор
	номер
	

	
	дата
	


	1. Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	


	
	
	
	Код

	2. Дата рождения
	
	

	(день, месяц, год)
	

	3. Место рождения
	
	по ОКАТО
	

	4. Гражданство
	
	по ОКИН
	

	5. Знание иностранного языка
	
	
	
	по ОКИН
	

	
	(наименование)
	
	(степень знания)
	
	

	
	
	
	
	по ОКИН
	

	
	(наименование)
	
	(степень знания)
	
	

	6. Образование
	
	по ОКИН
	

	
	(полное среднее, начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее профессиональное)
	


	Наименование образовательного учреждения
	Документ об образовании,
о квалификации или наличии специальных знаний
	Год окончания
	

	
	наименование
	серия
	номер
	
	

	
	
	
	
	
	

	Квалификация по документу об образовании
	Направление или специальность по документу
	

	
	Код по ОКСО
	

	
	
	

	Наименование образовательного учреждения
	Документ об образовании,
о квалификации или наличии специальных знаний
	Год окончания
	

	
	наименование
	серия
	номер
	
	

	
	
	
	
	
	

	Квалификация по документу об образовании
	Направление или специальность по документу
	

	
	Код по ОКСО
	

	
	
	

	Послевузовское профессиональное образование
	
	Код по ОКИН
	

	
	(аспирантура, адъюнктура, докторантура)
	
	


	Наименование образовательного,
научного учреждения
	Документ об образовании,
номер, дата выдачи
	Год окончания
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Направление или специальность по документу
	

	
	Код по ОКСО
	

	7. Ученая степень
	
	Код по ОКИН
	

	
	(кандидат наук, доктор наук)
	
	


2-я страница формы № Т-2ГС(МС)
	8. Стаж работы (по состоянию на
	“
	
	”
	
	20
	
	г.):

	Общий
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет

	Непрерывный
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет

	Стаж государственной (муниципальной) службы:

для надбавки за выслугу лет
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет

	для доплаты к пенсии
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет


	9. Состояние в браке
	
	Код по ОКИН
	


10. Состав семьи:

	Степень родства (ближайшие родственники)
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	11. Паспорт:
	№
	
	Дата выдачи
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	Выдан
	

	
	(наименование органа, выдавшего паспорт)


12. Адрес места жительства:

	
	Почтовый индекс
	

	По паспорту
	
	


	
	Почтовый индекс
	

	Фактический
	
	


	Дата регистрации по месту жительства
	“
	
	”
	
	
	
	г.


Номер телефона  


II. СВЕДЕНИЯ О ВОИНСКОМ УЧЕТЕ
	
	
	
	6. Наименование военного комиссариата по месту жительства
	

	1. Категория запаса
	
	
	
	

	2. Воинское звание
	
	
	
	

	3. Состав (профиль)
	
	
	7. Состоит на воинском учете:
	

	4. Полное кодовое обозначение ВУС
	
	
	а) общем (номер команды, партии)
	

	5. Категория годности к военной службе
	
	
	б) специальном
	

	
	
	8.
	

	
	
	(отметка о снятии с воинского учета)


	Работник кадровой службы
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Работник
	
	

	
	(личная подпись)
	

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


3-я страница формы № Т-2ГС(МС)
III. ПРИЕМ НА РАБОТУ
И ПЕРЕВОДЫ НА ДРУГУЮ РАБОТУ
	Дата
	Струк​турное подраз​деление
	Долж​ность
	Оклад, надбавка, руб.
	Основание
	Личная подпись владельца трудовой книжки

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IV. ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННОГО РАЗРЯДА,
КЛАССНОГО ЧИНА, ДИПЛОМАТИЧЕСКОГО РАНГА, ВОИНСКОГО ЗВАНИЯ
	Дата
	Квали​фика​цион​ный разряд, клас​сный чин, дипло​мати​ческий ранг, воинское звание
	Размер надбавки,
руб.
	Основание
	Личная подпись владельца трудовой книжки

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V. АТТЕСТАЦИЯ
	Дата аттеста​ции
	Решение комиссии
	Доку​мент (прото​кол)
	Основание

	
	
	номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VI. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
	Дата
	Вид повы​шения квали​фика​ции
	Наиме​нование образо​ватель​ного учреж​дения, место его нахож​дения
	Документ
(удосто​верение, свиде​тельство)
	Основа​ние

	начала обуче​ния
	оконча​ния обуче​ния
	
	
	
	

	
	
	
	
	наиме​нование
	серия, номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


VII. ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПЕРЕПОДГОТОВКА
	Дата
	Специаль​ность
(направ​ление)
	Доку​мент
(диплом, свиде​тельство)
	Основание

	начала
перепод​готовки
	окончания
перепод​готовки
	
	наиме​нование
	номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


4-я страница формы № Т-2ГС(МС)
VIII. ГОСУДАРСТВЕННЫЕ И ВЕДОМСТВЕННЫЕ НАГРАДЫ, почетные звания
	Наименование награды (поощрения)
	Документ

	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


IX. ОТПУСК
	Вид отпуска
(еже​годный, учеб​ный, без сохра​нения заработ​ной платы и др.)
	Период работы
	Коли​чество кален​дарных дней отпуска
	Дата
	Основа​ние

	
	с
	по
	
	начала
	оконча​ния
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


X. СОЦИАЛЬНЫЕ ЛЬГОТЫ,
на которые работник имеет право в соответствии с законодательством
	Наиме​нование льготы
	Документ
	Основание

	
	номер
	дата выдачи
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


XI. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ
	

	

	

	


XII. Основание прекращения
трудового договора
(увольнения)

	Дата увольнения
	“
	
	”
	
	20
	
	 г.

	Приказ (распоряжение) №
	
	от
	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


	Работник кадровой службы
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Работник
	
	

	
	(личная подпись)
	


Приложение 15                                                                                                                                                    

                                                                                       к Учетной политике 
Унифицированная форма № Т-2

Утверждена постановлением Госкомстата РФ

от 5 января 2004 г. № 1

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301002

	
	по ОКПО
	

	наименование организации
	
	


	Дата составле-
ния
	Табель-
ный но-
мер
	Идентификационный номер налогоплательщика
	Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования
	Алфа-
вит
	Характер работы
	Вид работы (основная, по совмести-
тельству)
	Пол (мужской, женский)

	
	
	
	
	
	
	
	


ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА
работника

I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	Трудовой договор
	номер
	

	
	дата
	


	1.
	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Код

	2.
	Дата рождения
	
	

	
	
	день, месяц, год
	

	3.
	Место рождения
	
	по ОКАТО
	

	4.
	Гражданство
	
	по ОКИН
	

	5.
	Знание иностранного языка
	
	
	по ОКИН
	

	
	
	наименование
	степень знания
	
	

	
	
	
	по ОКИН
	

	6.
	Образование
	
	по ОКИН
	

	
	
	среднее (полное) общее, начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее профессиональное
	
	


	Наименование образовательного
учреждения
	Документ об образовании, о квалифика-
 ции или наличии специальных знаний
	Год окончания
	

	
	наименование
	серия
	номер
	
	

	
	
	
	
	
	

	Квалификация по документу об образовании
	Направление или специальность по документу
	

	
	
	Код по ОКСО
	

	
	
	
	


	Наименование образовательного
учреждения
	Документ об образовании, о квалифика-
 ции или наличии специальных знаний
	Год окончания
	

	
	наименование
	серия
	номер
	
	

	
	
	
	
	
	

	Квалификация по документу об образовании
	Направление или специальность по документу
	

	
	
	Код по ОКСО
	

	
	
	
	

	Послевузовское профессиональное образование
	
	
	Код по ОКИН
	

	
	
	аспирантура, адъюнктура, докторантура
	
	


	Наименование образовательного,
научного учреждения
	Документ об образовании,
номер, дата выдачи
	Год окончания
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Направление или специальность по документу
	

	
	
	Код по ОКСО
	

	
	
	
	Код

	7.
	Профессия
	
	по 
ОКПДТР
	

	
	основная
	по 
ОКПДТР
	

	
	
	
	

	
	другая
	
	


2-я страница формы № Т-2

	8.
	Стаж работы (по состоянию на
	“
	
	”
	
	20
	
	г. ):


	Общий
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет

	Непрерывный
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет

	Дающий право на надбавку за выслугу лет
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет

	
	
	дней
	
	месяцев
	
	лет


	9.
	Состояние в браке
	
	
	Код по ОКИН
	


10. Состав семьи:

	Степень родства 
(ближайшие родственники)
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	11.
	Паспорт:
	
	№
	
	
	Дата выдачи
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	Выдан
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа, выдавшего паспорт
	
	
	


	

	


	

	


	Дата регистрации по месту жительства
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	Номер телефона
	
	
	
	
	
	
	
	


II. СВЕДЕНИЯ О ВОИНСКОМ УЧЕТЕ

	
	
	
	
	
	6.
	Наименование военного
	

	1.
	Категория запаса
	
	
	
	комиссариата по месту жительства
	

	2.
	Воинское звание
	
	
	
	
	

	3.
	Состав (профиль)
	
	
	
	7.
	Состоит на воинском учете:
	

	4.
	Полное кодовое обозначение ВУС
	
	
	
	
	а) общем (номер команды, партии)
	

	5.
	Категория годности к военной службе
	
	
	
	
	б) специальном
	

	
	
	
	
	
	8.
	

	
	
	
	
	
	
	отметка о снятии с воинского учета


	Работник кадровой службы
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи


	Работник
	

	
	личная подпись


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


3-я страница формы № Т-2

III. ПРИЕМ НА РАБОТУ
И ПЕРЕВОДЫ НА ДРУГУЮ РАБОТУ

	Дата
	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия), разряд, класс (категория) квалификации
	Тарифная ставка (оклад), надбавка, руб
	Основание
	Личная подпись владельца трудовой книжки

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IV. АТТЕСТАЦИЯ

	Дата аттестации
	Решение комиссии
	Документ (протокол)
	Основание

	
	
	номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	Дата
	Вид повышения квалификации
	Наименование образовательного учреждения, место его нахождения
	Документ (удостоверение, свидетельство)
	Основание

	начала обучения
	окончания обучения
	
	
	наимено-
вание
	серия, номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


VI. ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПЕРЕПОДГОТОВКА

	Дата
	Специальность (направление, профессия)
	Документ (диплом, свидетельство)
	Основание

	начала обучения
	окончания обучения
	
	наимено-
вание
	номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


4-я страница формы № Т-2

VII. НАГРАДЫ (ПООЩРЕНИЯ), ПОЧЕТНЫЕ ЗВАНИЯ

	Наименование награды (поощрения)
	Документ

	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


VIII. ОТПУСК

	Вид отпуска (ежегодный, учебный, без сохранения заработной платы и др.)
	Период работы
	Количество календарных дней отпуска
	Дата
	Основание

	
	с
	по
	
	начала
	окончания
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


IX. СОЦИАЛЬНЫЕ ЛЬГОТЫ, 
на которые работник имеет право в соответствии с законодательством

	Наименование льготы
	Документ
	Основание

	
	номер
	дата выдачи
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


X. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

	

	

	

	

	


	XI. ОСНОВАНИЕ ПРЕКРАЩЕНИЯ
ТРУДОВОГО ДОГОВОРА (УВОЛЬНЕНИЯ)
	


	Дата увольнения
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Приказ (распоряжение) №
	
	
	от
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Работник кадровой службы
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	личная подпись
	
	расшифровка подписи


	Работник
	

	
	личная подпись


Приложение 16                                                                                                                                                    

                                                                                       к Учетной политике 
Дополнительный лист 
к личной карточке государственного 
(муниципального) служащего

 по унифицированной форме № Т-2 ГС (МС),
утв. Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	

	
	по ОКПО
	


(наименование организации)
	1. Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	


	
	Код

	2. Дата рождения
	
	

	(день, месяц, год)
	

	3. Место рождения
	
	по ОКАТО
	


IX. ОТПУСК
	Вид отпуска (ежегодный, учебный, без сохранения заработной платы
и др.)
	Период работы
	Количество календарных дней отпуска
	Дата
	Основание

	
	с
	по
	
	начала
	окончания
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 17                                                                                                                                                    

                                                                                       к Учетной политике 
Дополнительный лист 
к личной карточке работника 
 по унифицированной форме № Т-2,
утв. Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	

	
	по ОКПО
	


(наименование организации)
	1. Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	


	
	Код

	2. Дата рождения
	
	

	(день, месяц, год)
	

	3. Место рождения
	
	по ОКАТО
	


VIII. ОТПУСК
	Вид отпуска (ежегодный, учебный, без сохранения заработной платы
и др.)
	Период работы
	Количество календарных дней отпуска
	Дата
	Основание

	
	с
	по
	
	начала
	окончания
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                 Приложение 18                                                                                                                                                    

                                           к Учетной политике 
[image: image1.emf]Приложение 18                                                                                                                                                                                                                                                 к учетной политике д ля   целей бюджетного учета       РАСЧЕТНЫЙ   ЛИСТОК   ЗА   _____________________         Месяц, год   ФИО   К   выплате:   Организация:     Должность:   Подразделение:     Оклад   (тариф):  

Вид  Период  Рабочие  Оплачено  Сумма  Вид  Пер иод  Сумма  

Дни  Часы  

Начислено:  Удержано:  

Должностной оклад       НДФЛ    

Премия за выполнение  особо важных и  сложных заданий       Профсоюзные взносы    

Надбавка  к  должностному окладу  за  особые условия труда       По исполнительным  листам    

Надбавка за классный  чин муниципальной  службы г.  Москвы       Выплачено:  

Надбавка за выслугу лет       З а первую половину  месяца     (Банк, вед. №___, от         )               

Надбавка к  должностному окладу за  особые условия работы       Начисление зарплаты,  зарплата   (Банк, вед. №___, от       )              

Ежемесячное денежное  поощрение        Материальная помощь,  межрасчет   (Банк, вед. №___, от       )              

Компенсация за  неиспользованную  санаторно - курортную  путевку       Отпуск а, межрасчет      (Банк, вед. №___, от       )              

Компенсация за  медицинское  обслуживание       Разовые начисления,  межрасчет     (Банк, вед. №___, от       )              

Единовременное  поощрение к юбилейным  датам и торжественным  событиям         Больничны е листы,  межрасчет     (Банк, вед. №___, от       )              

Отпуск основной            

Отпуск  дополнительный            

Отпуск  учебный          

Компенсация за  неиспользованный отпуск  (при увольнении)          

Материальная   помощь            

Надбавка за  секретность          

Больничный за счет  работодателя          

Выплата за работу в  ночное время          

Выплата за работу в  праздничные дни          

Выплата за сверхурочную  работу          

Долг   предприятия   на   начало    Долг   предприятия   на   конец    


                                                                                                 Приложение 19                                                                                                                                                    

                                           к Учетной политике 
                                                          УТВЕРЖДЕН.

Руководитель    _________    ________________

«___»_______________20___г.

АКТ № _
 об адресном перемещения объекта основных средств, составляющего имущество казны

	
	
	__________


 Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) от___________ № __, приняла решение по объекту основных средств, составляющем имущество казны: 

	Наименование объекта основного средства, составляющего имущество казны
	Адрес местонахождения
	Балансовая стоимость объекта, руб.

	
	
	


Переместить на новый адрес, в связи с ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
	Наименование объекта основного средства, составляющего имущество казны
	Адрес местонахождения
	Балансовая стоимость объекта, руб.

	
	
	


Внести данные изменения в бухгалтерском учете имущества казны.

	Председатель комиссии
	
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 20
                                                                                к Учетной политике 

         УТВЕРЖДЕН.

Руководитель    _________    ________________

«___»_______________20___г.

АКТ № _

 об установке объекта основных средств, составляющего имущество казны
	
	
	__________


Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) от___________ № __, приняла решение об установке объекта основных средств, составляющего имущество казны по следующему адресу: 

	Наименование объекта основного средства, составляющего имущество казны
	Количество, шт.
	Балансовая стоимость объекта, руб.
	Адрес местонахождения

	
	
	
	


Внести данные изменения в бухгалтерском учете имущества казны.

	Председатель комиссии
	
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение 21
                                                                                к Учетной политике 

         УТВЕРЖДЕН.

Руководитель    _________    ________________

«___»_______________20___г.

АКТ № _

о замене объекта основных средств

	
	
	__________


Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) от___________ № __, ________________________________________________________________

выявила ____________________________________________________. 

Принято решение заменить ________________________________________

При принятии объекта основных средств к бухгалтерскому учету учесть данные изменения.

	Председатель комиссии
	
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 22
[image: image2.emf]Приложение 22 

к учетной политике

для целей бюджетного учета

Руководитель

АКТ № 

Форма по ОКУД

от " Дата

Балансодержатель по ОКПО

КПП

Исполнитель работ по ОКПО

КПП

Единица измерения: руб. по ОКЕИ

произвела осмотр разукомплектуемых основных средств

и установила следующее:

1. Реквизиты договора и сроки проведения работ (в случае если проводится сторонней организацией)

Итого 



Принятие к учету Частичное списание Срок полезного 

использования по 

окончанию работ

7



7



Сумма начисленной 

амортизации



Вид 

проведенн

ой 

работы



5



3



окончание

4 5 6

2. Сведения о состоянии объектов основных средств

до разукомплектации

Номер Балансовая 

стоимость

реестровый



2



2 3

1

1. 



иной



заводской

УТВЕРЖДАЮ

РАЗУКОМЛЕКТАЦИИ (ЧАСТИЧНОГО СПИСАНИЯ)

Наименование объекта 

основных средств

инвентарный

начало окончание начало



(подпись)

"



"



"



(расшифровка подписи)

20



 г. "



"



 г.



ОБЪЕКТОВ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

20 Комиссия, назначенная приказом (распоряжением)  от



 г.



20

ИНН



Структурное 

подразделение



ИНН



1

Р-1



Структурное 

подразделение



7



6 4

Сроки проведения работ

Примечание по договору фактически

номер дата



Балансовая 

стоимость

1. 



Коды



3. Сведения об объектах нефинансовых активов

выделенных в результате разукомплектации

Договор

Сумма 

начисленной 

амортизации

Балансовая 

стоимость



Наименование объекта 

нефинансовых активов 

(разукомплектуемого 

узла)



Сумма 

начисленной 

амортизации

1 2 3 4 5 6


[image: image3.emf]Форма Р-1  с. 2

Заключение комиссии:

Предусмотренные договором работы выполнены

Изменения в характеристике объекта (объектов)

Изменения в сроке полезного использования объекта по окончании работ 

Председатель

комиссии

Члены

комиссии

Объект

принял

Объект

сдал

Исполнитель

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

"



"



20



 г.

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(полностью, неполностью с указанием невыполненных работ)



(должность)



(подпись)



(расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



Сумма



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(расшифровка подписи)

ОТМЕТКА БУХГАЛТЕРИИ

Номер счета

"



"

по кредиту



(подпись)

по дебету

20



 г.


